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ÏñãÜíùóç ôçò Ãñáììáôåßáò ôïõ ÁíùôÜôïõ Óõìâïõëßïõ
ÅðéëïãÞò Ðñïóùðéêïý (Á.Ó.Å.Ð.)

O ÐÑÏÅÄÑÏÓ
ÔÇÓ ÅËËÇÍÉÊÇÓ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁÓ

'Å÷ïíôáò õðüøç:
1. Ôéò äéáôÜîåéò:
á. ôïõ Üñèñïõ 7 ðáñ. 2 ôïõ Í. 2190/1994 (ÖÅÊ 28 Á~)
â. ôùí Üñèñùí 79 êáé 84 ôïõ Õðáëëçëéêïý Êþäéêá (Í.

2683/1999, ÖÅÊ 19 Á´)
ã. ôïõ Üñèñïõ 29Á ôïõ Í. 1558/85 üðùò ðñïóôÝèçêå ìå

ôï Üñèñï 27 ôïõ Í. 2081/1992 êáé ôñïðïðïéÞèçêå ìå ôçí
ðáñ. 2á ôïõ Üñèñïõ 1 ôïõ Í. 2469/97 (Á~ 38)

ä. ôïõ Üñèñïõ 22 ðáñ. 3 ôïõ Í. 2362/95 (ÖÅÊ 247/Á~)
2. Ôïí Êáíïíéóìü Ëåéôïõñãßáò ôïõ ÁÓÅÐ (Áðüöáóç Õ-

ÐÅÓÄÄÁ áñéè. ÄÉÄÁÄ/Ö.12/179/ïéê.15969 ÖÅÊ 419/Â´/
3.6.1994 üðùò óõìðëçñþèçêå êáé ôñïðïðïéÞèçêå ìå ôçí
áñéè. ÄÉÐÐ/Ö.ÁÓÅÐ/1/19785 ÖÅÊ 1786/Â´/27.9.1999).

3. Ôçí ìå áñéèì. 42/11.10.1999 ðñüôáóç ôçò ÏëïìÝëåé-
áò ôïõ ÁÓÅÐ.

4. Ôçí áñéè. 1107147/1239/0006/4.10.1996 (ÖÅÊ 922/Â~/
7.10.1996) áðüöáóç ôïõ Ðñùèõðïõñãïý êáé ôïõ Õðïõñ-
ãïý Ïéêïíïìéêþí «ÁíÜèåóç áñìïäéïôÞôùí Õðïõñãïý Ïé-
êïíïìéêþí óôïõò Õöõðïõñãïýò Ïéêïíïìéêþí».

5. Ôç ãíùìïäüôçóç áñéè. 529/1999 ôïõ Óõìâïõëßïõ ôçò
Åðéêñáôåßáò.

6. Ôï ãåãïíüò üôé áðü ôéò äéáôÜîåéò ôïõ ðáñüíôïò ðñï-
êáëåßôáé åôÞóéá äáðÜíç óå âÜñïò ôïõ êñáôéêïý ðñïûðï-
ëïãéóìïý áðü ôéò óõíéóôþìåíåò íÝåò èÝóåéò ôáêôéêïý
ðñïóùðéêïý ôçò Ãñáììáôåßáò ôïõ ÁÓÅÐ ýøïõò
345.000.000 äñ÷. ç ïðïßá èá áíôéìåôùðßæåôáé áðü ôéò ðé-
óôþóåéò ðïõ èá åããñÜöïíôáé ãéá ôï óêïðü áõôü óôïí ðñï-
ûðïëïãéóìü ôïõ ÁÓÅÐ (åéä. öïñ. 07.620, ÊÁÅ ïìÜäáò
0200) ìå ðñüôáóç ôçò Õðïõñãïý Åóùôåñéêþí Äçìïóßáò
ÄéïéêÞóåùò êáé Áðïêåíôñþóåùò êáé ôïõ Õöõðïõñãïý Ïé-
êïíïìéêþí, áðïöáóßæïõìå:

«ÊÅÖÁËÁÉÏ Á'

ÏñãÜíùóç ôùí õðçñåóéþí ôçò Ãñáììáôåßáò ôïõ ÁÓÅÐ

¢ñèñï 1

ÄéÜñèñùóç ôçò Ãñáììáôåßáò

1. Ç Ãñáììáôåßá ôïõ ÁÓÅÐ óõãêñïôåßôáé áðü:
á) ôéò Äéåõèýíóåéò:
á.á. Äéïéêçôéêïý

á.â. Ïéêïíïìéêïý
á.ã. Ìç÷áíïñãáíþóåùò
á.ä. Á´ Äéåýèõíóç ÐñïóëÞøåùí
á.å. Â´ Äéåýèõíóç ÐñïóëÞøåùí
á.óô. Ã´ Äéåýèõíóç ÐñïóëÞøåùí
â) ôï Ãñáöåßï Ãñáììáôåßáò ôïõ Á~ ÔìÞìáôïò (Èåóóáëï-

íßêç).
2. Ôçò Ãñáììáôåßáò ôïõ ÁÓÅÐ ðñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò

ìå âáèìü ãåíéêïý äéåõèõíôÞ.

¢ñèñï 2

ÄéÜñèñùóç êáé áñìïäéüôçôåò
ôçò Äéåõèýíóåùò Äéïéêçôéêïý

Ç Äéåýèõíóç Äéïéêçôéêïý áðïôåëåßôáé áðü ôá ÔìÞìáôá:
á) Ðñïóùðéêïý,
â) ÄéïéêçôéêÞò ÌÝñéìíáò.
1. Ôï ÔìÞìá Ðñïóùðéêïý Ý÷åé áñìïäéüôçôá ãéá ôï ÷åéñé-

óìü ôùí èåìÜôùí ðñïóùðéêïý êáé õðçñåóéáêÞò êáôÜóôá-
óçò ãåíéêþò ôùí õðáëëÞëùí ôïõ ÁÓÅÐ.

Åéäéêüôåñá Ý÷åé ôçí åõèýíç ãéá:
� Ðñüóëçøç ðñïóùðéêïý.
� ÔÞñçóç áôïìéêþí öáêÝëùí ôùí ìåëþí êáé ðñïóùðé-

êïý ìçôñþïõ ôùí õðáëëÞëùí ôïõ ÁÓÅÐ.
� ÌåôáâïëÝò ðñïóùðéêïý.
� ×ïñÞãçóç áäåéþí.
� ÅêèÝóåéò áîéïëüãçóçò ïõóéáóôéêþí ðñïóüíôùí.
� Ðåéèáñ÷éêÞ äéáäéêáóßá.
� Ëýóç õðáëëçëéêÞò ó÷Ýóçò êáé ôá óõíáöÞ ìå ôçí óõ-

íôáîéïäüôçóç æçôÞìáôá.
� ̧ êäïóç ãåíéêþí åãêõêëßùí Þ åéäéêþí ïäçãéþí äéïßêç-

óçò ðñïóùðéêïý.
� ̧ êäïóç êáé èåþñçóç ôùí áôïìéêþí âéâëéáñßùí áóèå-

íåßáò.
2. Ôï ÔìÞìá ÄéïéêçôéêÞò ÌÝñéìíáò Ý÷åé áñìïäéüôçôá ãéá:
� ÄáêôõëïãñÜöçóç ôùí åããñÜöùí, áðïöÜóåùí Þ Üë-

ëùí êåéìÝíùí.
� ÃñáììáôåéáêÞ óôÞñéîç ÐñïÝäñïõ, ÁíôéðñïÝäñïõ, Ï-

ëïìåëåéþí, ÔìçìÜôùí êáé õðçñåóéáêïý óõìâïõëßïõ ôïõ
ÁÓÅÐ.

� ÊáèáñïãñáöÞ ôùí áðïöÜóåùí ôùí Ïëïìåëåéþí êáé
ôùí áðïöÜóåùí Þ ãíùìïäïôÞóåùí ôïõ õðçñåóéáêïý
óõìâïõëßïõ.

� Âåâáßùóç ôçò áêñéâåßáò áíôéãñÜöùí Þ öùôïáíôéãñÜ-
öùí ïðïéùíäÞðïôå åããñÜöùí Þ äéêáéïëïãçôéêþí.
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� Âåâáßùóç ôïõ ãíçóßïõ ôçò õðïãñáöÞò ïðïéïõäÞðï-
ôå.

� ÔÞñçóç ðñùôïêüëëïõ áëëçëïãñáößáò.
� ÐáñáëáâÞ, ðñùôïêüëëçóç êáé äéáíïìÞ åéóåñ÷üìå-

íçò áëëçëïãñáößáò.
� Äéåêðåñáßùóç åîåñ÷üìåíçò áëëçëïãñáößáò.
� Ôáîéíüìçóç êáé ôÞñçóç ôïõ ãåíéêïý áñ÷åßïõ ôçò Õðç-

ñåóßáò.
� Ôç ìÝñéìíá ãéá ôç óôÝãáóç ôùí õðçñåóéþí ôïõ ÁÓÅÐ.
� ÓõíôÞñçóç êáé åðéóêåõÞ ôïõ êôéñéáêïý êáé ìç÷áíéêïý

Þ Üëëïõ åîïðëéóìïý, ðëçí ôïõ ìç÷áíïãñáöéêïý åîïðëé-
óìïý.

� ÏñãÜíùóç êáé ëåéôïõñãßá âéâëéïèÞêçò.
� Êáèáñéüôçôá êáé åìöÜíéóç ôùí êôéñßùí, ôùí ãñáöåß-

ùí êáé ëïéðþí ÷þñùí.
� Ëåéôïõñãßá ôçëåöùíéêïý êÝíôñïõ.
� ÌåôáöïñÜ ðÜóçò öýóåùò áíôéêåéìÝíùí Þ ðñïóþ-

ðùí.

¢ñèñï 3

ÄéÜñèñùóç êáé áñìïäéüôçôåò
ôçò Äéåõèýíóåùò Ïéêïíïìéêïý

Ç Äéåýèõíóç Ïéêïíïìéêïý áðïôåëåßôáé áðü ôá ÔìÞìáôá:
á) Ïéêïíïìéêïý,
â) Ðñïìçèåéþí.
1. Ôï ÔìÞìá Ïéêïíïìéêïý Ý÷åé áñìïäéüôçôá ãéá ôçí åí

ãÝíåé ïñãÜíùóç êáé ëåéôïõñãßá ôïõ ëïãéóôéêïý óõóôÞìá-
ôïò êáé äéá÷åßñéóç ôùí ðÜóçò öýóåùò äáðáíþí.

Åéäéêüôåñá Ý÷åé ôçí åõèýíç ãéá:
� ÊáôÜñôéóç, ôñïðïðïßçóç êáé åêôÝëåóç ôïõ ðñïûðï-

ëïãéóìïý.
� ÅíôïëÞ êáé åêêáèÜñéóç áðïäï÷þí, ëïéðþí áðïëáâþí

êáé áðïæçìéþóåùí ãåíéêþò ôùí ìåëþí êáé ôïõ ðñïóùðé-
êïý.

� ÅíôïëÞ êáé åêêáèÜñéóç áðïæçìéþóåùí êáé ëïéðþí äá-
ðáíþí ôùí êåíôñéêþí êáé ôïðéêþí åðéôñïðþí êáé üóùí ìå-
ôÝ÷ïõí óôéò äéáäéêáóßåò ðëÞñùóçò èÝóåùí (Üñèñá 15-19
Í. 2190/1994).

� ÌÝñéìíá ãéá ôçí êáôáâïëÞ áðïæçìéþóåùí êáé ëïéðþí
äáðáíþí óôá ìÝëç ôïðéêþí åðéôñïðþí êáé óôïõò õðáëëÞ-
ëïõò ðåñéöåñåéáêþí õðçñåóéþí Þ íïìáñ÷éáêþí áõôïäéïé-
êÞóåùí ðïõ ìåôÝ÷ïõí óôéò äéáäéêáóßåò ðëÞñùóçò èÝóå-
ùí.

� ÅíôïëÞ êáé åêêáèÜñéóç êÜèå Üëëçò äáðÜíçò.
� ×ïñÞãçóç ðÜóçò öýóåùò âåâáéþóåùí ïéêïíïìéêïý

ðåñéå÷ïìÝíïõ.
2. Ôï ÔìÞìá Ðñïìçèåéþí Ý÷åé áñìïäéüôçôá ãéá ôçí åîá-

óöÜëéóç åðÜñêåéáò ôùí áðáéôïýìåíùí ðÜóçò öýóåùò õ-
ëéêþí ãéá ôç ëåéôïõñãßá ôçò õðçñåóßáò.

Åéäéêüôåñá Ý÷åé ôçí åõèýíç ãéá:
� Åêðüíçóç êáíïíéóìïý ãéá èÝìáôá åöïäéáóìïý êáé

äéá÷åßñéóçò õëéêïý.
� ÊáôÜñôéóç üñùí äéáêÞñõîçò ãéá ôç ðñïìÞèåéá õëéêþí

ðÜóçò öýóåùò, åéóÞãçóç êáôáêõñùôéêþí áðïöÜóåùí
êáé óõìâÜóåùí.

� ÅêôÝëåóç ôïõ ðñïãñÜììáôïò ðñïìçèåéþí.
� Åêôßìçóç êáé êáôáãñáöÞ ôùí ðÜóçò öýóåùò áíá-

ãêþí ôçò õðçñåóßáò óå Ýðéðëá, ìç÷áíéêü åîïðëéóìü, ãñá-
öéêÞ ýëç, åßäç êáèáñéüôçôáò êáé ëïéðü õëéêü êáé Ýãêáéñç
äéáôýðùóç ðñïò ôï ÔìÞìá Ïéêïíïìéêïý áéôçìÜôùí ãéá êÜ-
ëõøç ôùí õöéóôÜìåíùí áíáãêþí.

� ÅêôÝëåóç ôùí ðÜóçò öýóåùò ðñïìçèåéþí.

� Äéá÷åßñéóç ôïõ õëéêïý (ðáñáëáâÞ, êáôá÷þñéóç, áðï-
èÞêåõóç, äéáíïìÞ).

� ÁíÜèåóç åñãáóéþí êáé ðáñáêïëïýèçóç åêôåëÝóåþò
ôïõò.

� Åêðïßçóç ðåñéïõóéáêþí óôïé÷åßùí.

¢ñèñï 4

ÄéÜñèñùóç êáé áñìïäéüôçôåò
ôçò Äéåõèýíóåùò Ìç÷áíïñãáíþóåùò

Ç Äéåýèõíóç Ìç÷áíïñãáíþóåùò áðïôåëåßôáé áðü ôá
ÔìÞìáôá:

á) ÁíÜëõóçò êáé Ðñïãñáììáôéóìïý,
â) Ëåéôïõñãßáò êáé ÕðïóôÞñéîçò.
1. Ôï ÔìÞìá ÁíÜëõóçò êáé Ðñïãñáììáôéóìïý, Ý÷åé áñ-

ìïäéüôçôá ãéá ôï ó÷åäéáóìü, áíÜðôõîç êáé óõíôÞñçóç
ôùí ìç÷áíïãñáöéêþí åöáñìïãþí.

Åéäéêüôåñá Ý÷åé åõèýíç ãéá:
� ÐëÞñç êÜëõøç ôùí ìç÷áíïãñáöéêþí áíáãêþí üëùí

ôùí ìïíÜäùí ôïõ ÁÓÅÐ áðü ðëåõñÜò áíÜëõóçò, ó÷åäéá-
óìïý, ðñïãñáììáôéóìïý, ôåêìçñßùóçò êáé åöáñìïãþí.

� Óýíôáîç ó÷åôéêþí åéäéêþí ìåëåôþí êáé ìåëåôþí óêï-
ðéìüôçôáò.

� ÌÝñéìíá ãéá ôç óõíôÞñçóç ôùí ìç÷áíïãñáöéêþí å-
öáñìïãþí.

� ÅîáãùãÞ êáé ôÞñçóç óôáôéóôéêþí óôïé÷åßùí ãéá ôçí åí
ãÝíåé ëåéôïõñãßá ôïõ ÁÓÅÐ.

� ÓõëëïãÞ êáé åðåîåñãáóßá ôùí óôïé÷åßùí ðïõ áðáéôïý-
íôáé ãéá ôçí åôÞóéá Ýêèåóç ôïõ Üñèñïõ 10 Í.2190/1994.

2. Ôï ÔìÞìá Ëåéôïõñãßáò êáé ÕðïóôÞñéîçò Ý÷åé áñìï-
äéüôçôá ãéá ôçí êáëÞ ëåéôïõñãßá ôïõ ìç÷áíïãñáöéêïý óõ-
óôÞìáôïò, ôç óõíôÞñçóç ôïõ åîïðëéóìïý êáé ôçí åí ãÝíåé
óôÞñéîç ôïõ üëïõ çëåêôñïíéêïý óõóôÞìáôïò.

Åéäéêüôåñá Ý÷åé ôçí åõèýíç ãéá:
� ÌÝñéìíá ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôùí ìç÷áíïãñáöéêþí

ðñïãñáììÜôùí, ôçí êáëÞ ëåéôïõñãßá êáé ðëÞñç áîéïðïßç-
óç ôïõ åîïðëéóìïý.

� Ðñïåôïéìáóßá ôùí äåäïìÝíùí, Ýëåã÷ïò åéóüäïõ-åîü-
äïõ êáé áóöÜëåéáò ôïõ çëåêôñïíéêïý óõóôÞìáôïò.

� ÅéóáãùãÞ êáé çëåêôñïíéêÞ åðåîåñãáóßá óôïé÷åßùí.
� ÓõíôÞñçóç ôïõ ìç÷áíïãñáöéêïý åîïðëéóìïý.
� ÕðïóôÞñéîç ôùí çëåêôñïíéêþí óõóôçìÜôùí ãéá ôçí

êÜëõøç ôùí áíáãêþí êáé óå åîåéäéêåõìÝíïõò ôïìåßò (âÜ-
óåéò ðëçñïöïñéþí, åðéêïéíùíßåò, õëéêü, ëïãéóìéêü ê.ë.ð.)

¢ñèñï 5

ÄéÜñèñùóç êáé áñìïäéüôçôåò
ôùí Äéåõèýíóåùí ÐñïóëÞøåùí

I. Á´ Äéåýèõíóç ÐñïóëÞøåùí
1. H A´ Äéåýèõíóç ÐñïóëÞøåùí Ý÷åé ôçí åõèýíç ôùí äéá-

äéêáóéþí ðëÞñùóçò èÝóåùí ìå ãñáðôü äéáãùíéóìü êáé
èÝóåùí åéäéêïý åðéóôçìïíéêïý ðñïóùðéêïý ôùí äçìï-
óßùí õðçñåóéþí êáé ôùí íïìéêþí ðñïóþðùí äçìïóßïõ êáé
éäéùôéêïý äéêáßïõ ðïõ õðÜãïíôáé óôï Í. 2190/1994 (Üñ-
èñï 14).

2. Ç Á´ Äéåýèõíóç ÐñïóëÞøåùí áðïôåëåßôáé áðü ôá ÔìÞ-
ìáôá:

á) Ðñïêçñýîåùí
â) Ãñáðôþí äéáãùíéóìþí
ã) Åéäéêïý Åðéóôçìïíéêïý Ðñïóùðéêïý
3. Ôï ÔìÞìá Ðñïêçñýîåùí Ý÷åé áñìïäéüôçôá ãéá ôçí

ðñïåôïéìáóßá ôùí äéáäéêáóéþí ðëÞñùóçò èÝóåùí ìå
ãñáðôü äéáãùíéóìü (Í. 2190/1994, Üñèñá 15-17) êáé èÝ-
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óåùí åéäéêïý åðéóôçìïíéêïý ðñïóùðéêïý (Í. 2190/1994
Üñèñï 19) êáé ôç óýíôáîç ôùí ó÷åôéêþí ðñïêçñýîåùí.

Åéäéêüôåñá Ý÷åé ôçí åõèýíç ãéá:
� ÓõãêÝíôñùóç, ôáîéíüìçóç êáé åðåîåñãáóßá, áðü Ü-

ðïøç ðëçñüôçôáò, ôùí áéôçìÜôùí ãéá ôçí êáôÜñôéóç ôùí
áíôéóôïß÷ùí ðñïêçñýîåùí êáé áðïóôïëÞ ôïõò ãéá äçìï-
óßåõóç.

� ÓõãêÝíôñùóç, ôáîéíüìçóç êáé åðåîåñãáóßá áðü Üðï-
øç ðëçñüôçôáò ôùí áéôçìÜôùí ôïõ Õðïõñãåßïõ ÅèíéêÞò
Ðáéäåßáò êáé ÈñçóêåõìÜôùí ãéá ôç äéåîáãùãÞ ãñáðôïý
äéáãùíéóìïý ãéá ôçí êáôÜñôéóç ðßíáêá åðéôõ÷üíôùí åê-
ðáéäåõôéêþí óýìöùíá ìå ôï Üñèñï 6 ôïõ Í.2525/1997.
Óýíôáîç ôùí ó÷åôéêþí ðñïêçñýîåùí êáé áðïóôïëÞ ôïõò
ãéá äçìïóßåõóç.

� ÌÝñéìíá ãéá ôïí åöïäéáóìü ìå ôïí áðáéôïýìåíï áñéè-
ìü ðñïêçñýîåùí ôùí õðåõèýíùí ôùí íïìáñ÷éþí.

� ÊÜèå áëëçëïãñáößá êáé åðéêïéíùíßá ãåíéêþò ìå ôéò ïé-
êåßåò õðçñåóßåò êáé íïìéêÜ ðñüóùðá êáé êÜèå áíáãêáßá å-
íÝñãåéá ó÷åôéêÞ ìå ôá áíùôÝñù èÝìáôá ìÝ÷ñé ôçí ëÞîç ôçò
ðñïèåóìßáò õðïâïëÞò ôùí áéôÞóåùí ôùí õðïøçößùí êáé
ôçí áðïóôïëÞ ôïõò óôï ÁÓÅÐ.

4. Ôá ÔìÞìáôá á) Ãñáðôþí äéáãùíéóìþí êáé â) Åéäéêïý
Åðéóôçìïíéêïý Ðñïóùðéêïý Ý÷ïõí áíôßóôïé÷á üëåò ôéò
áñìïäéüôçôåò ãéá ôéò áðáéôïýìåíåò äéáäéêáóßåò áðü ôçí
ðáñáëáâÞ ôùí áéôÞóåùí ôùí õðïøçößùí áðü ôï ÁÓÅÐ ìÝ-
÷ñé êáé ôç äéÜèåóç ôùí äéïñéóôÝùí óôéò ïéêåßåò õðçñåóßåò
êáé íïìéêÜ ðñüóùðá, ùò êáé ãéá êÜèå ôõ÷üí ðñïâëåðüìå-
íç áíáðëÞñùóç äéïñéóôÝïõ.

II. Â´Äéåýèõíóç ÐñïóëÞøåùí
1. Ç Â´Äéåýèõíóç ÐñïóëÞøåùí Ý÷åé ôçí åõèýíç ôùí äéá-

äéêáóéþí ðëÞñùóçò èÝóåùí ìå óåéñÜ ðñïôåñáéüôçôáò
ôùí äçìïóßùí õðçñåóéþí êáé ôùí íïìéêþí ðñïóþðùí äç-
ìïóßïõ êáé éäéùôéêïý äéêáßïõ ðïõ õðÜãïíôáé óôï Í.
2190/1994 (Üñèñï 14).

2. Ç Â´ Äéåýèõíóç ÐñïóëÞøåùí áðïôåëåßôáé áðü ôá ÔìÞ-
ìáôá:

á. Ðñïêçñýîåùí
â. Á´ ÔìÞìá ÅëÝã÷ïõ
ã. Â´ ÔìÞìá ÅëÝã÷ïõ
3. Ôï ÔìÞìá Ðñïêçñýîåùí Ý÷åé áñìïäéüôçôá ãéá ôçí

ðñïåôïéìáóßá ôùí äéáäéêáóéþí ðëÞñùóçò èÝóåùí ìå óåé-
ñÜ ðñïôåñáéüôçôáò (Í. 2190/1994, Üñèñï 18) êáé ôç óý-
íôáîç ôùí ðñïêçñýîåùí.

Åéäéêüôåñá Ý÷åé ôçí åõèýíç ãéá:
� ÓõãêÝíôñùóç, ôáîéíüìçóç êáé åðåîåñãáóßá, áðü Ü-

ðïøç ðëçñüôçôáò, ôùí áéôçìÜôùí ãéá ôç óýíôáîç ôùí
ðñïêçñýîåùí êáé áðïóôïëÞ ôïõò ãéá äçìïóßåõóç.

� ÌÝñéìíá ãéá ôïí åöïäéáóìü ìå ôïí áðáéôïýìåíï áñéè-
ìü ðñïêçñýîåùí ôùí õðåõèýíùí ôùí íïìáñ÷éþí.

� ÊÜèå áëëçëïãñáößá êáé åðéêïéíùíßá ãåíéêþò ìå ôéò ïé-
êåßåò õðçñåóßåò êáé íïìéêÜ ðñüóùðá êáé êÜèå áíáãêáßá å-
íÝñãåéá ó÷åôéêÞ ìå ôá áíùôÝñù èÝìáôá ìÝ÷ñé ôç ëÞîç ôçò
ðñïèåóìßáò õðïâïëÞò ôùí áéôÞóåùí ôùí õðïøçößùí êáé
ôçí áðïóôïëÞ ôïõò óôï ÁÓÅÐ.

� ¸ãêñéóç ôùí ðñïêçñýîåùí ãéá ðëÞñùóç èÝóåùí
ðñïóùðéêïý ôùí íïóïêïìåßùí, êÝíôñùí õãåßáò êáé ÅÊÁÂ
óýìöùíá ìå ôï Üñèñï 24 ðáñ. 2 ôïõ Í. 2716/1999.

4. Ôá Á´ êáé Â´ ÔìÞìáôá ÅëÝã÷ïõ Ý÷ïõí üëåò ôéò áñìï-
äéüôçôåò ãéá ôéò äéáäéêáóßåò ðëÞñùóçò èÝóåùí ìå óåéñÜ
ðñïôåñáéüôçôáò áðü ôçí ðáñáëáâÞ ôùí áéôÞóåùí ôùí õ-
ðïøçößùí ìÝ÷ñé ôçí äéÜèåóç ôùí äéïñéóôÝùí óôéò ïéêåßåò
õðçñåóßåò êáé íïìéêÜ ðñüóùðá ùò êáé ãéá êÜèå ôõ÷üí
ðñïâëåðüìåíç áíáðëÞñùóç äéïñéóôÝïõ.

Ç ìåôáîý ôùí Á´ êáé Â´ ÔìçìÜôùí ÅëÝã÷ïõ áñìïäéüôçôá
åîåéäéêåýåôáé êÜèå öïñÜ áðü ôïí ÐñïúóôÜìåíï ôçò Äéåý-
èõíóçò êáôÜ ðñïêçñýîåéò, áíÜëïãá ìå ôïí áñéèìü ôùí áé-
ôÞóåùí ôùí õðïøçößùí, þóôå íá åðéôõã÷Üíåôáé ç ôá÷ýôå-
ñç ïëïêëÞñùóç ôùí ó÷åôéêþí äéáäéêáóéþí.

ÉÉÉ. Ã´ Äéåýèõíóç ÐñïóëÞøåùí
1. Ç Ã´ Äéåýèõíóç ÐñïóëÞøåùí Ý÷åé ôçí åõèýíç ãéá : á)

ôéò äéáäéêáóßåò ôïõ åëÝã÷ïõ êáé Ýãêñéóçò ôùí ðñïêçñý-
îåùí êáé ôùí ðéíÜêùí äéïñéóôÝùí ôùí äçìïóßùí åðé÷åéñÞ-
óåùí êáé ôùí èõãáôñéêþí ôïõò åôáéñåéþí, ôùí åðé÷åéñÞ-
óåùí ôùí ÏÔÁ á~ êáé â~ âáèìßäáò, ôùí èõãáôñéêþí åðé÷åé-
ñÞóåùí ôùí ôñáðåæþí (Í. 2527/1997, Üñèñï 1 ðáñ. 3),
ôùí ÏÔÁ á~ âáèìßäáò ãéá ðëÞñùóç èÝóåùí õðçñåóéþí á-
íôáðïäïôéêïý ÷áñáêôÞñá (Üñèñï 18 § 8 ôïõ Í.
2539/1997, üðùò óõìðëçñþèçêå ìå ôï Üñèñï 9 § 12 ôïõ
Í. 2623/1998), â) ôçí Ýãêñéóç ôùí áíáêïéíþóåùí êáé ôùí
ðéíÜêùí ðñüóëçøçò ðñïóùðéêïý ãéá áíÜãêåò åðï÷éêÝò Þ
Üëëåò ðåñéïäéêÝò Þ ðñüóêáéñåò áíÜãêåò (Í. 2190/1994,
Üñèñï 21) üëùí ôùí äçìïóßùí õðçñåóéþí êáé ôùí íïìé-
êþí ðñïóþðùí äçìïóßïõ êáé éäéùôéêïý äéêáßïõ ðïõ õðÜ-
ãïíôáé óôï Í. 2190/1994 (Üñèñï 14) êáé óôçí ðáñ.3 ôïõ
Üñèñïõ 1 ôïõ Í. 2527/1997 êáé ã) ôïí Ýëåã÷ï ùò ðñïò ôç
óõíäñïìÞ ôùí ðñïûðïèÝóåùí ôçò, êáôÜ ôï Üñèñï 20 Í.
2190/1994, ðñïóëÞøåùò ðñïóùðéêïý ãéá áðñüâëåðôåò
êáé åðåßãïõóåò áíÜãêåò êáé ùò ðñïò ôçí ôÞñçóç ôùí äéá-
ôÜîåùí ôùí ðáñáãñÜöùí ôïõ 2 êáé 3 ôïõ éäßïõ Üñèñïõ.

2. Ç Ã´ Äéåýèõíóç ÐñïóëÞøåùí áðïôåëåßôáé áðü ôá ÔìÞ-
ìáôá:

á. Ðñïêçñýîåùí
â. ÅëÝã÷ïõ ÅðéëïãÞò Ðñïóùðéêïý
ã. Á´ ÔìÞìá Ðñïóùðéêïý Ðáñïäéêþí Áíáãêþí
ä. Â´ ÔìÞìá Ðñïóùðéêïý Ðáñïäéêþí Áíáãêþí
3. Ôï ÔìÞìá Ðñïêçñýîåùí Ý÷åé ôçí áñìïäéüôçôá åðå-

îåñãáóßáò, åëÝã÷ïõ êáé Ýãêñéóçò ôùí ðñïêçñýîåùí ôá-
êôéêïý ðñïóùðéêïý ôùí öïñÝùí ôçò ðñïçãïõìÝíçò ðá-
ñáãñÜöïõ 1 (Üñèñï 1 § 3 Í. 2527/1997 êáé Üñèñï 18 § 8
Í.  2539/1997, üðùò óõìðëçñþèçêå ìå ôï Üñèñï 9 § 12 N.
2623/1998).

4. Ôï ÔìÞìá ÅëÝã÷ïõ ÅðéëïãÞò Ðñïóùðéêïý Ý÷åé ôçí åõ-
èýíç ãéá üëåò ôéò äéáäéêáóßåò ìåôÜ ôç äçìïóßåõóç ôùí
ðñïêçñýîåùí ôùí Üñèñùí 1 ðáñ. 3 ôïõ Í. 2527/1997 êáé
18 § 8 ôïõ Í. 2539/1997, üðùò óõìðëçñþèçêå ìå ôï Üñ-
èñï 9 § 12 ôïõ Í. 2623/1998 óôçí Åöçìåñßäá ôçò Êõâåñ-
íÞóåùò ìÝ÷ñé ôïí Ýëåã÷ï ôùí ðéíÜêùí êáôÜôáîçò ôùí õ-
ðïøçößùí.

5. Ôá Á´ êáé Â´ ÔìÞìáôá Ðñïóùðéêïý Ðáñïäéêþí Áíá-
ãêþí Ý÷ïõí áñìïäéüôçôá ãéá ôéò äéáäéêáóßåò åëÝã÷ïõ ôïõ
ÁÓÅÐ óôéò ðñïóëÞøåéò ðñïóùðéêïý ãéá áíÜãêåò åðï÷éêÝò
Þ Üëëåò ðåñéïäéêÝò Þ ðñüóêáéñåò êáé ãéá êÜèå Üëëç ó÷åôé-
êÞ ìå ôá áíùôÝñù èÝìáôá åíÝñãåéá. Åéäéêþò ôï Â´ ÔìÞìá Ý-
÷åé áñìïäéüôçôá êáé ãéá ôïí Ýëåã÷ï ôçñÞóåùò ôùí äéáôÜ-
îåùí ôïõ Üñèñïõ 20 ôïõ Í. 2190/1994 ðåñß ðñïóëÞøåùò
ðñïóùðéêïý ãéá áðñüâëåðôåò êáé åðåßãïõóåò áíÜãêåò.

Åéäéêüôåñá Ý÷ïõí åõèýíç ãéá :
� Ôéò äéáäéêáóßåò Ýãêñéóçò ôùí áíáêïéíþóåùí ôùí öï-

ñÝùí ôïõ Üñèñïõ 14 ðáñ.1 ôïõ Í. 2190/1994 êáé ôçò
ðáñ.3 ôïõ Üñèñïõ 1 ôïõ Í. 2527/1997 ãéá ðñüóëçøç ðñï-
óùðéêïý ìå óýìâáóç åñãáóßáò éäéùôéêïý äéêáßïõ ïñéóìÝ-
íïõ ÷ñüíïõ êáé ôùí ïñéóôéêþí ðéíÜêùí ðñïóëçðôÝùí êá-
èþò êáé ãéá êÜèå ôõ÷üí áíáðëÞñùóç ðñïóëçðôÝïõ.

� ÊÜèå áëëçëïãñáößá êáé åðéêïéíùíßá ãåíéêþò ìå ôéò ïé-
êåßåò õðçñåóßåò êáé íïìéêÜ ðñüóùðá êáé êÜèå áíáãêáßá å-
íÝñãåéá ó÷åôéêÞ ìå ôá áíùôÝñù èÝìáôá.
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Ç ìåôáîý ôùí Á´ êáé Â´ ÔìçìÜôùí áñìïäéüôçôá, êáèüóïí
áöïñÜ ôï ðñïóùðéêü ôïõ Üñèñïõ 21 ôïõ Í. 2190/1994, å-
îåéäéêåýåôáé êÜèå öïñÜ áðü ôïí ÐñïúóôÜìåíï ôçò Äéåý-
èõíóçò áíÜëïãá ìå ôïí áñéèìü ôùí áðïóôåëëïìÝíùí ãéá
Ýãêñéóç áíáêïéíþóåùí, þóôå íá åðéôõã÷Üíåôáé ç ôá÷ýôå-
ñç ïëïêëÞñùóç ôùí ó÷åôéêþí äéáäéêáóéþí.

IV. ÊÜèå Äéåýèõíóç ÐñïóëÞøåùí (Á´, Â´, Ã´) Ý÷åé ôçí åõ-
èýíç ôáîéíüìçóçò êáé öýëáîçò ôùí ó÷åôéêþí öáêÝëùí ôùí
äéáäéêáóéþí, êáèþò êáé ôÞñçóçò óôáôéóôéêþí óôïé÷åßùí.

¢ñèñï 6

Ãñáöåßï Ãñáììáôåßáò Á~ ÔìÞìáôïò (Èåóóáëïíßêçò)

Ôï Ãñáöåßï Ãñáììáôåßáò ôïõ Á~ ÔìÞìáôïò ôïõ ÁÓÅÐ
(Èåóóáëïíßêç) Ý÷åé ôçí åõèýíç:

� Ôçò ãñáììáôåéáêÞò óôÞñéîçò êáé õðïâïÞèçóçò ôùí
Óõìâïýëùí ôïõ ÁÓÅÐ óôçí Üóêçóç ôùí áñìïäéïôÞôùí
ôïõ ÔìÞìáôïò ðïõ ïñßæïíôáé óôïí êáíïíéóìü ëåéôïõñãßáò
ôïõ ÁÓÅÐ (Üñèñï 9 ðáñ.1 êáé 2 ôçò áñéèì. ÄÉÐÐ/Ö. ÁÓÅÐ/
1/19785/24.9.99 áðüöáóçò ôïõ Õðïõñãïý Åóùôåñéêþí,
Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò, ÖÅÊ 1786/B´/
27.9.1999).

� Tçò åðéìÝëåéáò ãéá ôç óõíôÞñçóç ôïõ êôéñßïõ êáé ôïõ
åîïðëéóìïý ôùí ãñáöåßùí, ôçí êáèáñéüôçôá ôùí ÷þñùí
åñãáóßáò êáé ôçí åðÜñêåéá ôùí áðáéôïõìÝíùí õëéêþí ìÝ-
óùí.

� Ôçò ôáîéíüìçóçò êáé öýëáîçò ôùí ó÷åôéêþí öáêÝëùí
ôùí õðïèÝóåùí ôïõ ÔìÞìáôïò, êáèþò êáé ôÞñçóçò óôáôé-
óôéêþí óôïé÷åßùí.

ÊÅÖÁËÁÉÏ Â´

Ðñïóùðéêü

¢ñèñï 7

Ðñïóùðéêü ôçò Ãñáììáôåßáò ôïõ ÁÓÅÐ

1. Ïé èÝóåéò ôáêôéêïý ðñïóùðéêïý ïñßæïíôáé êáé êáôáíÝ-
ìïíôáé êáôÜ êáôçãïñßá êáé êëÜäï ùò áêïëïýèùò:

á) Ìßá (1) èÝóç âáèìïý Ãåíéêïý ÄéåõèõíôÞ ãéá ôïõò êëÜ-
äïõò ÐÅ Äéïéêçôéêïý - Ïéêïíïìéêïý êáé ÐÅ ÐëçñïöïñéêÞò.

â) Ïãäüíôá (80) èÝóåéò êëÜäïõ ÐÅ Äéïéêçôéêïý - Ïéêï-
íïìéêïý áðü ôéò ïðïßåò: ðÝíôå (5) ìå âáèìü ÄéåõèõíôÞ êáé
åâäïìÞíôá ðÝíôå (75) ìå âáèìïýò Ä´-Á´.

ã) ÅðôÜ (7) èÝóåéò êëÜäïõ ÐÅ ÐëçñïöïñéêÞò áðü ôéò ï-
ðïßåò: ìßá (1) èÝóç ìå âáèìü ÄéåõèõíôÞ êáé Ýîé (6) ìå âáè-
ìïýò Ä´ - Á´.

ä) ÄåêáðÝíôå (15) èÝóåéò êëÜäïõ ÔÅ Äéïéêçôéêïý - Ëïãé-
óôéêïý ìå âáèìïýò Ä´-Á´.

å) Ôñåßò (3) èÝóåéò êëÜäïõ ÔÅ ÐëçñïöïñéêÞò - Çëå-
êôñïíéêÞò.

óô) Åßêïóé ðÝíôå (25) èÝóåéò êëÜäïõ ÄÅ Äéïéêçôéêïý ìå
âáèìïýò Ä´-Á´.

æ) ÄÝêá (10) èÝóåéò êëÜäïõ ÄÅ Ðñïãñáììáôéóôþí Ç/Õ
ìå âáèìïýò Ä´-Á´.

ç) Åßêïóé (20) èÝóåéò êëÜäïõ ÄÅ ×åéñéóôþí Ç/Õ ìå âáè-
ìïýò Ä´-Á´.

è) ÄåêáðÝíôå (15) èÝóåéò êëÜäïõ ÄÅ ÄáêôõëïãñÜöùí -
Åðåîåñãáóßáò ÊåéìÝíïõ ìå âáèìïýò Ä´- Á´.

é) Ìßá (1) èÝóç êëÜäïõ ÄÅ ïäçãþí áõôïêéíÞôùí ìå âáè-
ìïýò Ä´-Á´.

ê) Ïêôþ (8) èÝóåéò êëÜäïõ ÕÅ Âïçèçôéêïý Ðñïóùðéêïý
ìå âáèìïýò Å´- Â´.

êá) ÐÝíôå (5) èÝóåéò êëÜäïõ ÕÅ Ðñïóùðéêïý Êáèáñéü-
ôçôáò ìå âáèìïýò Å´- Â´.

2. Ðñïóüíôá äéïñéóìïý óôïí åéóáãùãéêü âáèìü ôùí èÝ-
óåùí ôùí êëÜäùí ôçò ðáñ.1 ïñßæïíôáé ôá ðñïâëåðüìåíá
áðü ôçí åêÜóôïôå éó÷ýïõóá íïìïèåóßá.

¢ñèñï 8

ÐñïúóôÜìåíïé

1. Ôçò ÃåíéêÞò Äéåõèýíóåùò ôçò Ãñáììáôåßáò ôïõ ÁÓÅÐ
ðñïúóôáôáé õðÜëëçëïò åßôå ôïõ êëÜäïõ ÐÅ Äéïéêçôéêïý -
Ïéêïíïìéêïý åßôå ôïõ êëÜäïõ ÐÅ ÐëçñïöïñéêÞò, ìå âáè-
ìü Ãåíéêïý ÄéåõèõíôÞ.

2. Ôùí Äéåõèýíóåùí Äéïéêçôéêïý, Ïéêïíïìéêïý êáé Ðñï-
óëÞøåùí ðñïúóôáôáé õðÜëëçëïò ôïõ êëÜäïõ ÐÅ Äéïéêçôé-
êïý - Ïéêïíïìéêïý, ìå âáèìü ÄéåõèõíôÞ. Ôçò Äéåõèýíóå-
ùò Ìç÷áíïñãáíþóåùò ðñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôïõ êëÜ-
äïõ ÐÅ ÐëçñïöïñéêÞò, ìå âáèìü ÄéåõèõíôÞ.

3. Á. Ôùí ÔìçìÜôùí á) Ðñïóùðéêïý ôçò Äéåõèýíóåùò
Äéïéêçôéêïý, â) Ïéêïíïìéêïý ôçò Äéåõèýíóåùò Ïéêïíïìé-
êïý, ã) Ãñáðôþí äéáãùíéóìþí, ä) Åéäéêïý Åðéóôçìïíéêïý
Ðñïóùðéêïý, å) ÅëÝã÷ïõ êáé óô) Ðñïóùðéêïý Ðáñïäéêþí
Áíáãêþí ôùí Äéåõèýíóåùí ÐñïóëÞøåùí, ðñïúóôáíôáé õ-
ðÜëëçëïé ôïõ êëÜäïõ ÐÅ Äéïéêçôéêïý - Ïéêïíïìéêïý Þ ÔÅ
Äéïéêçôéêïý - Ëïãéóôéêïý, ìå âáèìü Á´.

Â. Ôùí ÔìçìÜôùí á) ÁíÜëõóçò êáé Ðñïãñáììáôéóìïý
êáé â) Ëåéôïõñãßáò êáé ÕðïóôÞñéîçò ôçò Äéåõèýíóåùò Ìç-
÷áíïñãáíþóåùò ðñïúóôáíôáé õðÜëëçëïé ôïõ êëÜäïõ ÐÅ
ÐëçñïöïñéêÞò, ìå âáèìü Á´.

Ã. Ôùí ÔìçìÜôùí á) ÄéïéêçôéêÞò ÌÝñéìíáò ôçò Äéåõèýí-
óåùò Äéïéêçôéêïý êáé â) Ðñïìçèåéþí ôçò Äéåõèýíóåùò Ïé-
êïíïìéêïý, ðñïúóôáíôáé õðÜëëçëïé ôùí êëÜäùí ÐÅ Äéïé-
êçôéêïý - Ïéêïíïìéêïý Þ ÔÅ Äéïéêçôéêïý - Ëïãéóôéêïý, ìå
âáèìü Á´.

Ä. Ôùí ÔìçìÜôùí Ðñïêçñýîåùí ôùí Äéåõèýíóåùí ðñï-
óëÞøåùí ðñïúóôáíôáé õðÜëëçëïé ôùí êëÜäùí ÐÅ Äéïéêç-
ôéêïý - Ïéêïíïìéêïý Þ ÐÅ ÐëçñïöïñéêÞò Þ ÔÅ Äéïéêçôéêïý
- Ëïãéóôéêïý ìå âáèìü Á´.

Å. Ôïõ Ãñáöåßïõ Ãñáììáôåßáò ôïõ Á´ ÔìÞìáôïò (Èåó-
óáëïíßêçò) ðñïúóôáôáé õðÜëëçëïò ôïõ êëÜäïõ ÐÅ Äéïé-
êçôéêïý - Ïéêïíïìéêïý, ìå âáèìü Á´.

ÊÅÖÁËÁÉÏ Ã~

ÔåëéêÝò - ìåôáâáôéêÝò êáé êáôáñãçôéêÝò äéáôÜîåéò
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1. Ïé êåíÝò èÝóåéò ôçò Ãñáììáôåßáò ôïõ ÁÓÅÐ ðïõ óõíé-
óôþíôáé ìå ôï ðáñüí Ðñïåäñéêü ÄéÜôáãìá êáëýðôïíôáé
óýìöùíá ìå ôï Üñèñï 7 ôïõ Í. 2190/1994.

2. Áðü ôç äçìïóßåõóç ôïõ ðáñüíôïò êáôáñãåßôáé ôï
Ðñïåäñéêü ÄéÜôáãìá 375/1998 (ÖÅÊ 255 Á´).

3. Ç ðñïêçñõ÷èåßóá õðü ôçí éó÷ý ôïõ êáôáñãïýìåíïõ
Ð.Ä. 375/1998 (ÖÅÊ 255 Á~) èÝóç ôïõ êëÜäïõ ÔÅ Ðëçñï-
öïñéêÞò HARDAWARE, ðåñéëáìâÜíåôáé óôéò èÝóåéò ôïõ
êëÜäïõ ÔÅ ÐëçñïöïñéêÞò - ÇëåêôñïíéêÞò ôïõ ðáñüíôïò.

Óôçí Õðïõñãü Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé Á-
ðïêÝíôñùóçò áíáèÝôïõìå ôç äçìïóßåõóç êáé åêôÝëåóç
ôïõ ðáñüíôïò ÄéáôÜãìáôïò.

ÁèÞíá, 15 Öåâñïõáñßïõ 2000

Ï ÐÑÏÅÄÑÏÓ ÔÇÓ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁÓ
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