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ÏñãÜíùóç, äéÜñèñùóç, ëåéôïõñãßá êáé êáèÞêïíôá ïñãÜ-
íùí ôïõ Ãñáöåßïõ Åóùôåñéêþí ÕðïèÝóåùí ôïõ Õ.Å.Í.

Ï ÐÑÏÅÄÑÏÓ
ÔÇÓ ÅËËÇÍÉÊÇÓ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁÓ

¸÷ïíôáò õðüøç:
1.á) Ôç äéÜôáîç ôïõ Üñèñïõ 49 ðáñ.8 ôïõ Í.2935/2001

"Ðñïóùðéêü Ëéìåíéêïý Óþìáôïò êáé Üëëåò äéáôÜîåéò" (Á´
162).

â) Ôç äéÜôáîç ôïõ Üñèñïõ 29Á ôïõ Í.1558/1985 "Êõ-
âÝñíçóç êáé ÊõâåñíçôéêÜ ¼ñãáíá" (Á´137), ôï ïðïßï ðñï-
óôÝèçêå ìå ôï Üñèñï 27 ôïõ Í.2081/1992 (Á´154) êáé áíôé-
êáôáóôÜèçêå ìå ôï Üñèñï 1 ôïõ Í.2469/1997 (Á´36).

2.Ôï ãåãïíüò üôé áðü ôéò äéáôÜîåéò ôïõ ðáñüíôïò Äéá-
ôÜãìáôïò äåí ðñïêáëåßôáé äáðÜíç óå âÜñïò ôïõ êñáôé-
êïý ðñïûðïëïãéóìïý.

3.Ôçí õð' áñéèì. 46/2002 ãíùìïäüôçóç ôïõ Óõìâïõëßïõ
ôçò Åðéêñáôåßáò, ýóôåñá áðü ðñüôáóç ôïõ Õðïõñãïý
ÅìðïñéêÞò Íáõôéëßáò, áðïöáóßæïõìå:

¢ñèñï 1
ÄéïéêçôéêÞ õðáãùãÞ Ãñáöåßïõ Åóùôåñéêþí ÕðïèÝóåùí

ÕÅÍ - Áñìïäéüôçôåò Ãåíéêïý ÃñáììáôÝá ÕÅÍ

1. Ôï Ãñáöåßï Åóùôåñéêþí ÕðïèÝóåùí áðïôåëåß áõôï-
ôåëÝò åéäéêü ãñáöåßï õðáãüìåíï áðåõèåßáò óôïí Ãåíéêü
ÃñáììáôÝá ôïõ Õðïõñãåßïõ ÅìðïñéêÞò Íáõôéëßáò.

2. Ï Ãåíéêüò ÃñáììáôÝáò ÕÅÍ Ý÷åé ôéò áêüëïõèåò áñ-
ìïäéüôçôåò:

á. Åðéèåùñåß ôï Ãñáöåßï óýìöùíá ìå ôï Üñèñï 12 ôïõ
ðáñüíôïò.

â. Ðñïãñáììáôßæåé, åðïðôåýåé, åëÝã÷åé êáé óõíôïíßæåé ôéò
äñáóôçñéüôçôåò ôïõ Ãñáöåßïõ, äßíïíôáò ôéò áðáñáßôçôåò
ïäçãßåò óôïí ÐñïúóôÜìåíï ãéá ôçí áêñéâÞ ôÝëåóç ôùí êá-
èçêüíôùí ôïõ, êáèþò êáé ãéá ôçí åêðëÞñùóç ôçò åéäéêÞò
áðïóôïëÞò ôïõ Ãñáöåßïõ.

ã. ÕðïãñÜöåé ôéò áðïöÜóåéò, åãêõêëßïõò êáé ôá Ýããñá-
öá ìåßæïíïò óçìáóßáò ôïõ Ãñáöåßïõ.

ä. ÐñïóõðïãñÜöåé üëá ôá Ýããñáöá ðïõ ðñïùèïýíôáé
ãéá ôåëéêÞ õðïãñáöÞ óôïí Õðïõñãü.

å. Áóêåß êÜèå Üëëç áñìïäéüôçôá ðïõ ôïõ áíáôßèåôáé áðü
ôïí Õðïõñãü.

óô. ÌåñéìíÜ ãéá ôçí åîåéäßêåõóç, óõãêñéôéêÞ áíÜëõóç
êáé áîéïëüãçóç ôçò áêïëïõèïýìåíçò ðñáêôéêÞò áðü ôï

Ãñáöåßï êáé äéáôõðþíåé åíáëëáêôéêÝò ðñïôÜóåéò êáé åéóç-
ãÞóåéò óôïí Õðïõñãü.

¢ñèñï 2
ÅóùôåñéêÞ äéÜñèñùóç - ÓôåëÝ÷ùóç

1.Ôï Ãñáöåßï Åóùôåñéêþí ÕðïèÝóåùí äéáñèñþíåôáé
åóùôåñéêÜ óôïõò åîÞò Ôïìåßò:

á. ÔïìÝáò Äéá÷åßñéóçò Ðëçñïöïñéþí êáé ÓôñáôçãéêÞò.
â. ÔïìÝáò Åéäéêþí ÕðïèÝóåùí.
ã. ÔïìÝáò Åñåõíþí êáé Äßùîçò.
ä. ÔïìÝáò ÄéïéêçôéêÞò ÕðïóôÞñéîçò.
2.Ôï Ãñáöåßï óôåëå÷þíåôáé ìå óôñáôéùôéêü ðñïóùðéêü

Ë.Ó. êáé ðïëéôéêü ðñïóùðéêü ôïõ ÕÅÍ.

¢ñèñï 3
Áñìïäéüôçôåò ÔïìÝá Äéá÷åßñéóçò Ðëçñïöïñéþí êáé

ÓôñáôçãéêÞò

1. Ï ÔïìÝáò Äéá÷åßñéóçò Ðëçñïöïñéþí êáé ÓôñáôçãéêÞò
åßíáé áñìüäéïò ãéá:

á. Ôç óõãêÝíôñùóç, åðåîåñãáóßá, óýíèåóç, áíÜëõóç
êáé áîéïëüãçóç ôïõ ðëçñïöïñéáêïý õëéêïý, ðïõ áöïñÜ
ôç äéÜðñáîç Þ óõììåôï÷Þ óôá åãêëÞìáôá ôá ïðïßá áíá-
öÝñïíôáé óôçí ðáñ.2 åäÜöéá (á) êáé (â) ôïõ Üñèñïõ 49 ôïõ
Í.2935/2001 (Á´162), ðñïóùðéêïý Ëéìåíéêïý Óþìáôïò
üëùí ôùí âáèìþí Þ ðïëéôéêþí õðáëëÞëùí ôïõ ÕÅÍ êáé
åðïðôåõüìåíùí íïìéêþí ðñïóþðùí äçìïóßïõ äéêáßïõ.

â. Ôçí åãêëçìáôïëïãéêÞ, åðé÷åéñçóéáêÞ êáé óôñáôçãéêÞ
áíÜëõóç ôùí õöéóôáìÝíùí ðëçñïöïñéáêþí äåäïìÝíùí
êáé óôïé÷åßùí.

ã. Ôçí åéóÞãçóç ëåéôïõñãéêïý, ôáêôéêïý êáé óôñáôçãé-
êïý ó÷åäéáóìïý ãéá ôçí áíôéìåôþðéóç ôçò äéáöèïñÜò êáé
ôçí ðñüëçøç êáé êáôáóôïëÞ ôçò ó÷åôéêÞò åãêëçìáôéêüôç-
ôáò.

ä. Ôç äéáâßâáóç óôïí ÔïìÝá Åñåõíþí êáé Äßùîçò Þ óôïí
ÔïìÝá Åéäéêþí ÕðïèÝóåùí ðëçñïöïñéþí êáé óôïé÷åßùí,
ðïõ ÷ñÞæïõí ðåñáéôÝñù äéåñåýíçóçò êáé ìðïñïýí íá
áîéïðïéçèïýí ãéá ôçí åîé÷íßáóç õðïèÝóåùí áñìïäéüôç-
ôáò ôïõ Ãñáöåßïõ, óýìöùíá ìå ôéò ïäçãßåò ôïõ Ðñïúóôá-
ìÝíïõ.

å. Ôçí ôÞñçóç áñ÷åßïõ ðñïóùðéêþí äåäïìÝíùí ôïõ
Ãñáöåßïõ, ôç ìç÷áíïñãÜíùóç áõôïý êáé ôç äéáóöÜëéóç
ôïõ áðïññÞôïõ.

óô. Ôçí åðáíåîÝôáóç ðáëáéþí õðïèÝóåùí ãéá ôïí åíôï-
ðéóìü óôïé÷åßùí ðïõ ìðïñïýí íá áîéïðïéçèïýí ðñïò ðå-
ñáéôÝñù Ýñåõíá.
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æ. Ôçí ðáñï÷Þ ôçò áíáãêáßáò ôå÷íéêÞò õðïóôÞñéîçò, ìå

ôç ÷ñÞóç óýã÷ñïíïõ ôå÷íéêïý åîïðëéóìïý, óôçí Ýñåõíá

õðïèÝóåùí, üðïõ áõôü êñßíåôáé áíáãêáßï.

2.Óôïí ÔïìÝá Äéá÷åßñéóçò Ðëçñïöïñéþí êáé Óôñáôçãé-

êÞò ëåéôïõñãåß åðß 24þñïõ âÜóåùò ÊÝíôñï Åðé÷åéñÞóåùí

ôï ïðïßï:

á. ÄÝ÷åôáé êáôáããåëßåò êáé ðëçñïöïñßåò, ðïõ ó÷åôßæï-

íôáé ìå ôçí áðïóôïëÞ ôïõ Ãñáöåßïõ.

â. Êáôåõèýíåé, êáèïäçãåß êáé óõíôïíßæåé ôç äñÜóç ôïõ

ðñïóùðéêïý êáé ôçí êßíçóç ôùí ï÷çìÜôùí ôïõ Ãñáöåßïõ,

êõñßùò êáôÜ ôç äéåíÝñãåéá åðé÷åéñÞóåùí, êáé åîáóöáëßæåé

ôçí ïìáëÞ åðéêïéíùíßá áõôþí ìå ôï ÊÝíôñï Åðé÷åéñÞóåùí,

êáèþò êáé ôç äéáâßâáóç ôùí áíáãêáßùí äéáôáãþí êáé ïäç-

ãéþí.

ã. Åêôåëåß êÜèå Üëëç áðïóôïëÞ ðïõ áíáôßèåôáé áðü ôïí

ÐñïúóôÜìåíï ôïõ Ãñáöåßïõ.

¢ñèñï 4

Áñìïäéüôçôåò ÔïìÝá Åéäéêþí ÕðïèÝóåùí

Ï ÔïìÝáò Åéäéêþí ÕðïèÝóåùí åßíáé áñìüäéïò ãéá:

á. Ôïí Ýëåã÷ï êáé ôçí ðñïóôáóßá ôïõ ðñïóùðéêïý ôïõ

Ãñáöåßïõ Åóùôåñéêþí ÕðïèÝóåùí.

â. Ôçí Ýñåõíá êáôáããåëéþí, ðëçñïöïñéþí êáé óôïé÷åß-

ùí, êáèþò êáé ôç äéåíÝñãåéá ðñïáíáêñßóåùí êáé ðñïêá-

ôáñêôéêþí åîåôÜóåùí, ðïõ áöïñïýí ðñïóùðéêü ôïõ Ãñá-

öåßïõ Åóùôåñéêþí ÕðïèÝóåùí Þ ðñïóùðéêü, ãéá ôï

ïðïßï, êáôÜ ôçí êñßóç ôïõ ÐñïúóôÜìåíïõ ôïõ Ãñáöåßïõ,

áðáéôïýíôáé éäéáßôåñïé ÷åéñéóìïß, åîáéôßáò ôçò èÝóçò Þ ôçò

öýóçò ôùí êáèçêüíôùí ôïõò.

¢ñèñï 5

Áñìïäéüôçôåò ÔïìÝá Åñåõíþí êáé Äßùîçò

Ï ÔïìÝáò Åñåõíþí êáé Äßùîçò, ìå ôçí åðéöýëáîç ôùí

äéáôÜîåùí ôïõ ðñïçãïýìåíïõ Üñèñïõ, åßíáé áñìüäéïò

ãéá:

á. Ôçí Ýñåõíá êáôáããåëéþí, ðëçñïöïñéþí êáé óôïé÷åß-

ùí, ðïõ áöïñïýí, ôç äéÜðñáîç Þ óõììåôï÷Þ óå åãêëÞìá-

ôá ôá ïðïßá áíáöÝñïíôáé óôçí ðáñ.2 åäÜöéá (á) êáé (â)

ôïõ Üñèñïõ 49 ôïõ Í.2935/2001 (Á´162), ðñïóùðéêïý Ëé-

ìåíéêïý Óþìáôïò üëùí ôùí âáèìþí Þ ðïëéôéêþí õðáëëÞ-

ëùí ôïõ ÕÅÍ êáé åðïðôåõüìåíùí íïìéêþí ðñïóþðùí äç-

ìïóßïõ äéêáßïõ êáé ôç äéåíÝñãåéá ðñïáíáêñßóåùí êáé ðñï-

êáôáñêôéêþí åîåôÜóåùí ãéá ôç äéáêñßâùóç ôçò ôÝëåóçò

ôùí ùò Üíù åãêëçìÜôùí.

â. Ôçí ðáñï÷Þ óõíäñïìÞò óôéò ëïéðÝò Õðçñåóßåò ðïõ

åðéëáìâÜíïíôáé ôçò äéåñåýíçóçò ôÝôïéùí åãêëçìÜôùí.

ã. Ôçí ôÞñçóç ìíçìïíßùí êáé ó÷åäßùí åíåñãåéþí ôïõ Ôï-

ìÝá.

¢ñèñï 6

Áñìïäéüôçôåò ÔïìÝá ÄéïéêçôéêÞò ÕðïóôÞñéîçò

1. Ï ÔïìÝáò ÄéïéêçôéêÞò ÕðïóôÞñéîçò Ý÷åé ôéò áêüëïõ-

èåò áñìïäéüôçôåò:

á. Ôç äéáêßíçóç ôçò áëëçëïãñáößáò.

â. Ôç öñïíôßäá ãéá ôç äéÜèåóç ôïõ ðñïóùðéêïý óôéò ôá-

êôéêÝò êáé Ýêôáêôåò åóùôåñéêÝò õðçñåóßåò êáé ï Ýëåã÷ïò

ôçò êáíïíéêÞò åêôÝëåóçò ôùí õðçñåóéþí áõôþí.

ã. Ôïí Ýëåã÷ï ôçò êáíïíéêÞò ðñïóÝëåõóçò êáé áðï÷þ-

ñçóçò ôïõ ðñïóùðéêïý.

ä. Ôçí ôÞñçóç êáé åöáñìïãÞ ôïõ ó÷åäßïõ áóöÜëåéáò.

å. Ôç ìÝñéìíá ãéá ôç öñïýñçóç, ôçí áóöÜëåéá, ôçí êá-

èáñéüôçôá êáé ôçí åõôáîßá.

óô. Ôçí ïñãÜíùóç êáé åðïðôåßá ôçò êßíçóçò ôùí ï÷çìÜ-
ôùí.

æ. Ôç ëåéôïõñãßá ôïõ ôçëåöùíéêïý êÝíôñïõ êáé ôùí ëïé-
ðþí ôçëåðéêïéíùíéáêþí ìÝóùí.

ç. Ôïí ÷åéñéóìü üëùí ôùí èåìÜôùí ðñïóùðéêïý.
è. Ôç öñïíôßäá ãéá ôç äéåíÝñãåéá åíüñêùí äéïéêçôéêþí

åîåôÜóåùí.
é. Ôïí åöïäéáóìü ìå üëá ôá áðáñáßôçôá ìÝóá, ìç÷áíÞ-

ìáôá êáé õëéêÜ êáé ôçí ìÝñéìíá ãéá ôçí êáëÞ ëåéôïõñãßá êáé
óõíôÞñçóÞ ôïõò.

éá. Ôçí ðñïìÞèåéá êáé äéáíïìÞ ôùí åöïäßùí êáé ôùí õëé-
êþí óôï ðñïóùðéêü.

2.Åðßóçò ìåñéìíÜ ãéá ôçí Ýêäïóç ôùí åéäéêþí äåëôßùí
ôáõôüôçôáò ôïõ ðñïóùðéêïý ôïõ Ãñáöåßïõ.

¢ñèñï 7
ÐñïúóôÜìåíïò Ãñáöåßïõ Åóùôåñéêþí ÕðïèÝóåùí -

ÊáèÞêïíôá

Ï ÐñïúóôÜìåíïò ôïõ Ãñáöåßïõ Åóùôåñéêþí ÕðïèÝóå-
ùí öÝñåé ôï âáèìü ôïõ ÐëïéÜñ÷ïõ Ë.Ó. Þ ÁíôéðëïéÜñ÷ïõ
Ë.Ó. êáé Ý÷åé ôá áêüëïõèá êáèÞêïíôá:

á. Äéåõèýíåé, åðïðôåýåé, åëÝã÷åé êáé óõíôïíßæåé ôéò äñá-
óôçñéüôçôåò ôïõ Ãñáöåßïõ, ðñïÀóôáôáé üëïõ ôïõ ðñïóù-
ðéêïý áõôïý êáé ðáñÝ÷åé ó' áõôü ôéò áíáãêáßåò ïäçãßåò ãéá
ôçí áêñéâÞ åêôÝëåóç ôùí êáèçêüíôùí ôïõ, êáèþò êáé ãéá
ôçí åêðëÞñùóç ôçò åéäéêÞò áðïóôïëÞò ôïõ Ãñáöåßïõ.
ÁíáèÝôåé êáôÜ ôçí êñßóç ôïõ ôç äéá÷åßñéóç ôçò Ýñåõíáò
ìéáò õðüèåóçò óôïí áñìüäéï ÔïìÝá ôïõ Ãñáöåßïõ.

â. Êáèïñßæåé ôéò ðñïôåñáéüôçôåò êáé ïñãáíþíåé ôïí ôñü-
ðï åêôÝëåóçò ôùí åñãáóéþí ôïõ Ãñáöåßïõ, êáôáíÝìïíôáò
ôï ðñïóùðéêü óôïõò Ôïìåßò áíÜëïãá ìå ôéò áíÜãêåò ôïõò.

ã. ÓõíåñãÜæåôáé ìå ôïí åéóáããåëÝá ðïõ åðïðôåýåé ôç
äñÜóç ôïõ Ãñáöåßïõ, êáèþò êáé ìå ôïõò ðñïúóôáìÝíïõò
ôùí ëïéðþí Õðçñåóéþí ôïõ Õðïõñãåßïõ ÅìðïñéêÞò Íáõ-
ôéëßáò, Üëëùí äéùêôéêþí ôïõ åãêëÞìáôïò áñ÷þí êáé ôéò åé-
óáããåëéêÝò êáé äéêáóôéêÝò áñ÷Ýò.

ä. Åêäßäåé, åöüóïí óõíôñÝ÷åé ðåñßðôùóç, ôéò áíáãêáßåò
ðñÜîåéò ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôùí äéáôÜîåùí ôçò ðáñ.3 ôïõ
Üñèñïõ 49 ôïõ Í. 2935/2001.

å. Êáôáñôßæåé êáé õðïâÜëëåé óôïí Õðïõñãü ÅìðïñéêÞò
Íáõôéëßáò åôÞóéá Ýêèåóç áðïëïãéóìïý ôïõ Ýñãïõ êáé ôùí
äñáóôçñéïôÞôùí ôçò Õðçñåóßáò ìÝ÷ñé 30 Éáíïõáñßïõ êÜ-
èå Ýôïõò.

óô. Ðñïôåßíåé óôï Õðïõñãåßï ÅìðïñéêÞò Íáõôéëßáò ôá
åíäåéêíõüìåíá ìÝôñá ãéá ôçí áíôéìåôþðéóç ôùí áéôßùí ôÝ-
ëåóçò áðü ôï ðñïóùðéêü Ë.Ó. êáé ôïõò ðïëéôéêïýò õðáë-
ëÞëïõò ÕÅÍ êáé ôùí åðïðôåõïìÝíùí íïìéêþí ðñïóþðùí
äçìïóßïõ äéêáßïõ ôùí åãêëçìÜôùí ðïõ áíáöÝñïíôáé
óôçí ðáñ.2 åäÜöéá (á) êáé (â) ôïõ Üñèñïõ 49 ôïõ Í.
2935/2001.

æ. Ðñïôåßíåé óôï áñìüäéï Óõìâïýëéï ÌåôáèÝóåùí Ðñï-
óùðéêïý Ë.Ó. êáé ðïëéôéêþí õðáëëÞëùí ÕÅÍ êáé åðïðôåõ-
ïìÝíùí íïìéêþí ðñïóþðùí äçìïóßïõ äéêáßïõ, ôï ðñïóù-
ðéêü ðïõ Ý÷åé ôá áðáéôïýìåíá áðü ôï Üñèñï 50 ðáñ.1, 2,
3, 4 êáé 6 ôïõ Í.2935/2001 ðñïóüíôá êáé êñßíåôáé êáôÜë-
ëçëï ãéá ôç óôåëÝ÷ùóç ôïõ Ãñáöåßïõ, êáèþò êáé ôçí áíá-
íÝùóç ôçò èçôåßáò ôïõ Þ ôçí áðïìÜêñõíóÞ ôïõ.

ç. ÕðïãñÜöåé ôá åéäéêÜ äåëôßá ôáõôüôçôáò ôïõ ðñïóù-
ðéêïý ôïõ Ãñáöåßïõ. Ôï åéäéêü äåëôßï ôáõôüôçôáò ôïõ éäß-
ïõ õðïãñÜöåôáé áðü ôïí ÐñïúóôÜìåíï ÊëÜäïõ Ðñïóùðé-
êïý Ëéìåíéêïý Óþìáôïò êáé ÄéïéêçôéêÞò ÌÝñéìíáò ôïõ
Õðïõñãåßïõ ÅìðïñéêÞò Íáõôéëßáò.

è. ×ïñçãåß óôïí åðéëçöèÝíôá ôçò ðñïáíÜêñéóçò åéäéêü
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óçìåßùìá ãéá ôçí ðñïâëåðüìåíç áðü ôï Üñèñï 49 ðáñ.3
ôïõ Í.2935/2001 ðñüóâáóç óôá áñ÷åßá õðçñåóéþí.

é. ÁíáöÝñåé åããñÜöùò óôç Äéåýèõíóç Ðñïóùðéêïý Ë.Ó.
Þ óôç Äéåýèõíóç Ðïëéôéêïý Ðñïóùðéêïý, áíôßóôïé÷á, ãéá
ôï áðïôÝëåóìá ôùí ðñïáíáêñßóåùí êáé ôùí ðñïêáôáñ-
êôéêþí åîåôÜóåùí ðïõ åíåñãåß ç Õðçñåóßá ôïõ ãéá õðïèÝ-
óåéò áñìïäéüôçôÜò ôçò, õðïâÜëëïíôáò ðáñÜëëçëá êáé
öùôïáíôßãñáöá ôùí ó÷åôéêþí äéêïãñáöéþí, ãéá ôçí
Üóêçóç ôïõ ðåéèáñ÷éêïý åëÝã÷ïõ.

¢ñèñï 8
Âïçèüò ÐñïúóôáìÝíïõ Åóùôåñéêþí ÕðïèÝóåùí -

ÊáèÞêïíôá

1. Óôï Ãñáöåßï Åóùôåñéêþí ÕðïèÝóåùí ôïðïèåôåßôáé
Âïçèüò ôïõ ÐñïúóôÜìåíïõ áõôïý, ï ïðïßïò öÝñåé ôï âáè-
ìü ôïõ Áíôéðëïßáñ÷ïõ Ë.Ó. Þ ôïõ ÐëùôÜñ÷ç Ë.Ó.

2. Ï Âïçèüò ôïõ ÐñïúóôáìÝíïõ áóêåß ôá êáèÞêïíôá ðïõ
ôïõ áíáèÝôåé ï ÐñïúóôÜìåíïò ôïõ Ãñáöåßïõ êáé åíåñãåß
óýìöùíá ìå ôéò ïäçãßåò ôïõ ãéá ôïí Ýëåã÷ï êáé ôçí ðáñï÷Þ
ïäçãéþí êáé êáôåõèýíóåùí óôï ðñïóùðéêü ôïõ Ãñáöåßïõ.

3. Åðßóçò ï Âïçèüò ôïõ ÐñïúóôáìÝíïõ:
á. ËáìâÜíåé ãíþóç ôçò åéóåñ÷üìåíçò áëëçëïãñáößáò

êáé ðñïóõðïãñÜöåé üëá ôá Ýããñáöá ôá ïðïßá õðïãñÜöåé
ï ÐñïúóôÜìåíïò.

â. ×åéñßæåôáé õðïèÝóåéò éäéÜæïõóáò öýóçò Þ éäéáßôåñïõ
åíäéáöÝñïíôïò ðïõ ôïõ áíáèÝôåé ï ÐñïúóôÜìåíïò.

ã. Áíáðëçñþíåé ôïí ÐñïúóôÜìåíï óå ðåñßðôùóç áðïõ-
óßáò Þ êùëýìáôïò Þ Ýëëåéøçò áõôïý.

¢ñèñï 9
ÊáèÞêïíôá ÐñïúóôáìÝíùí ÔïìÝùí

1. Ïé ðñïúóôÜìåíïé ôùí ÔïìÝùí Äéá÷åßñéóçò Ðëçñïöï-
ñéþí - ÓôñáôçãéêÞò, Åéäéêþí ÕðïèÝóåùí, Åñåõíþí êáé
Äßùîçò öÝñïõí ôï âáèìü ôïõ ÐëùôÜñ÷ç Ë.Ó. Þ Õðïðëïé-
Üñ÷ïõ Ë.Ó., åíþ ôïõ ôïìÝá ÄéïéêçôéêÞò ÕðïóôÞñéîçò
ðñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôïõ ÊëÜäïõ ÐÅ Äéïéêçôéêïý - Ïé-
êïíïìéêïý Þ ÔÅ Äéïéêçôéêïý - Ëïãéóôéêïý, äéåõèýíïõí,
åðïðôåýïõí, åëÝã÷ïõí êáé óõíôïíßæïõí ôéò åñãáóßåò ôïõ
ÔïìÝá ôïõò. Åðßóçò õðïâÜëëïõí óôïí ÐñïúóôÜìåíï ôïõ
Ãñáöåßïõ, êáôÜ ôï ðñþôï 10Þìåñï ôùí ìçíþí Éïõëßïõ êáé
Éáíïõáñßïõ êÜèå Ýôïõò, Ýêèåóç áðïëïãéóìïý ôïõ Ýñãïõ
êáé ôùí äñáóôçñéïôÞôùí ôùí ÔïìÝùí ôïõò.

2. Ïé ðñïúóôÜìåíïé ôùí ÔïìÝùí Äéá÷åßñéóçò Ðëçñïöï-
ñéþí êáé ÓôñáôçãéêÞò, Åéäéêþí ÕðïèÝóåùí êáé Åñåõíþí
êáé Äßùîçò, ùò ðñïò ôç äéåýèõíóç áõôþí, Ý÷ïõí ôá åîÞò
åéäéêüôåñá êáèÞêïíôá:

á. Êáôåõèýíïõí êáé åëÝã÷ïõí Üìåóá ôçí õðçñåóßá ôïõ
ÔïìÝá ôïõò, åõèõíüìåíïé ðñïóùðéêÜ ãéá ôçí êáíïíéêÞ êáé
áðïôåëåóìáôéêÞ äéåîáãùãÞ ôçò.

â. ÐáñÝ÷ïõí ïäçãßåò óôï ðñïóùðéêü ôïõ ÔïìÝá ôïõò
ãéá ôçí åêôÝëåóç ôùí êáèçìåñéíþí åñãáóéþí êáé êáôáíÝ-
ìïõí áõôÝò, áíÜëïãá ìå ôéò ãíþóåéò êáé ôéò éêáíüôçôåò
ôïõ êáèåíüò, áëëÜ êáé ôéò õðçñåóéáêÝò áíÜãêåò. Ðñïò
ôïýôï äýíáíôáé íá óõãêñïôïýí ÏìÜäåò Äßùîçò, óôéò
ïðïßåò áíáèÝôïõí ôçí Ýñåõíá óå óõãêåêñéìÝíåò ðåñéï÷Ýò
Þ ãéá óõãêåêñéìÝíç êáôçãïñßá åãêëçìÜôùí.

ã. ÓõëëÝãïõí êáé áîéïëïãïýí ðëçñïöïñßåò, ó÷åôéêÜ ìå
ôá áíôéêåßìåíá ôçò áðïóôïëÞò ôïõ Ãñáöåßïõ, óýìöùíá
ìå ôéò éó÷ýïõóåò äéáôÜîåéò êáé ôéò äéáôáãÝò ôïõ Ðñïúóôá-
ìÝíïõ áõôïý, ïé ïðïßåò óå êÜèå ðåñßðôùóç óõãêåíôñþíï-
íôáé óôïí ÔïìÝá Äéá÷åßñéóçò Ðëçñïöïñéþí êáé Óôñáôçãé-
êÞò ãéá ðåñáéôÝñù áîéïðïßçóç.

ä. ÁíáöÝñïõí óôïí ÐñïúóôÜìåíï Þ óôï Âïçèü Ðñïú-
óôáìÝíïõ ôïõ Ãñáöåßïõ êÜèå èÝìá áñìïäéüôçôÜò ôïõò,
ãéá ôï ïðïßï êñßíïõí üôé ðñÝðåé íá ëÜâïõí ãíþóç Þ ãéá ôï
ïðïßï èåùñïýí áíáãêáßá ôçí ðáñÝìâáóÞ ôïõò êáé ëáì-
âÜíïõí ïäçãßåò ãéá ôïí ðåñáéôÝñù ÷åéñéóìü.

å. ÁíáëáìâÜíïõí ðñïóùðéêÜ ôçí ðñïáíÜêñéóç êáé åîé-
÷íßáóç åãêëçìÜôùí êáôüðéí åíôïëÞò ôïõ ÐñïúóôÜìåíïõ
ôïõ Ãñáöåßïõ Þ üôáí êñßíïõí ôïýôï áíáãêáßï ëüãù ôçò
óïâáñüôçôÜò ôïõò.

óô. Ìåñéìíïýí óõíå÷þò ãéá ôçí åðáããåëìáôéêÞ ìüñöù-
óç ôùí õöéóôáìÝíùí ôïõò, ìå èåùñçôéêÝò äéäáóêáëßåò êáé
ðñáêôéêÝò áóêÞóåéò, üóïí áöïñÜ ôïí ôñüðï Üóêçóçò ôùí
êáèçêüíôùí ôïõò.

æ. Ïñãáíþíïõí êáé åðïðôåýïõí ôçí êßíçóç ôùí ï÷çìÜ-
ôùí ôïõ ÔïìÝá ôïõò.

ç. Åêôåëïýí êÜèå Üëëï êáèÞêïí ðïõ ôïõò áíáôßèåôáé
áðü ôéò éó÷ýïõóåò äéáôÜîåéò êáé ôéò äéáôáãÝò ôùí ðñïú-
óôáìÝíùí ôïõò.

3. ÅðéðëÝïí, ï ðñïúóôÜìåíïò ôïõ ÔïìÝá Äéá÷åßñéóçò
Ðëçñïöïñéþí êáé ÓôñáôçãéêÞò Ý÷åé ôá åîÞò êáèÞêï-
íôá:

á. ÌåñéìíÜ ãéá ôçí êáôá÷þñçóç óôï çëåêôñïíéêü áñ-
÷åßï ôïõ ðëçñïöïñéáêïý õëéêïý êáé ôùí óôïé÷åßùí ôùí
õðïèÝóåùí ðïõ äéá÷åéñßæåôáé ôï Ãñáöåßï, êáèþò êáé ãéá
ôç óýíèåóç, ìåëÝôç êáé áíÜëõóç áõôþí êáé ôç ãíùóôï-
ðïßçóç ôùí óõìðåñáóìÜôùí óôïí ÐñïúóôÜìåíï ôïõ Ãñá-
öåßïõ.

â. ÌåñéìíÜ ãéá ôç ÷Üñáîç ëåéôïõñãéêþí, ôáêôéêþí êáé
óôñáôçãéêþí ó÷åäéáóìþí ãéá ôçí áíôéìåôþðéóç ôçò äéá-
öèïñÜò êáé ôçí ðñüëçøç êáé êáôáóôïëÞ ôçò ó÷åôéêÞò
åãêëçìáôéêüôçôáò.

ã. Öñïíôßæåé ãéá ôçí ðáñï÷Þ ôå÷íéêÞò õðïóôÞñéîçò
óôïõò Ôïìåßò ôïõ Ãñáöåßïõ, óýìöùíá ìå ôéò åíôïëÝò ôïõ
ÐñïúóôáìÝíïõ.

4. Ï ðñïúóôÜìåíïò ôïõ ÔïìÝá ÄéïéêçôéêÞò ÕðïóôÞñéîçò,
ùò ðñïò ôç äéåýèõíóç ôïõ ÔïìÝá ôïõ, Ý÷åé ôá åîÞò êáèÞ-
êïíôá:

á. Ôçñåß êáé åöáñìüæåé ôï ó÷Ýäéï áóöÜëåéáò ôïõ ïéêÞ-
ìáôïò, ìåñéìíÜ ãéá ôçí öñïýñçóç, ôçí åõôáîßá êáé ôçí êá-
èáñéüôçôÜ ôïõ, öñïíôßæåé ãéá ôçí êáíïíéêÞ ëåéôïõñãßá ôïõ
öùôéóìïý êáé ôùí ëïéðþí åãêáôáóôÜóåùí áõôïý êáé ðñï-
ôåßíåé óôïí ÐñïúóôÜìåíï ôïõ Ãñáöåßïõ ìÝôñá ãéá ôç óõ-
íôÞñçóÞ ôïõ.

â. ÌåñéìíÜ ãéá ôçí áóöáëÞ öýëáîç ôïõ õëéêïý ôïõ Ãñá-
öåßïõ, êáèþò êáé ôùí äçìïóßùí êáé éäéùôéêþí åéäþí ôïõ
ðñïóùðéêïý ðïõ áðïõóéÜæåé ðñïóùñéíÜ áðü ôï Ãñáöåßï.

ã. Ðñïôåßíåé óôïí ÐñïúóôÜìåíï ôïõ Ãñáöåßïõ ôïí åöï-
äéáóìü ôïõ ìå ôá áíáãêáßá ìÝóá êáé õëéêÜ, ðáñáëáìâÜíåé
áõôÜ êáé ìåñéìíÜ ãéá ôçí êáëÞ ëåéôïõñãßá êáé óõíôÞñçóÞ
ôïõò.

ä. ÌåñéìíÜ ãéá ôç äéáíïìÞ ôùí åöïäßùí êáé õëéêþí óôï
ðñïóùðéêü.

å. ÌåñéìíÜ ãéá ôç äéåêðåñáßùóç ôùí èåìÜôùí ðñïóùðé-
êïý.

óô. ÌåñéìíÜ ãéá ôç äéáêßíçóç ôçò áëëçëïãñáößáò ôçò
Õðçñåóßáò êáé åéäéêüôåñá:

(1) ÐáñáëáìâÜíåé êáé áðïóöñáãßæåé ôçí åéóåñ÷üìåíç
áëëçëïãñáößá êáé áíáãñÜöåé åðß ôùí åããñÜöùí ÷ñïíï-
ëïãßá åéóüäïõ.

(2) ËáìâÜíåé ãíþóç ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôùí åããñÜöùí
êáé ìïíïãñÜöåé áõôÜ.

(3) Öñïíôßæåé íá ôåèåß ç åéóåñ÷üìåíç áëëçëïãñáößá
õðüøç ôïõ ÐñïúóôáìÝíïõ ôïõ Ãñáöåßïõ, þóôå íá äïèïýí

ÅÖÇÌÅÑÉÓ ÔÇÓ ÊÕÂÅÑÍÇÓÅÙÓ (ÔÅÕ×ÏÓ ÐÑÙÔÏ) 309



åããñÜöùò ïé äÝïõóåò ïäçãßåò, ãéá ôï ÷åéñéóìü ôùí èåìÜ-

ôùí áðü ôï áñìüäéï ÔïìÝá.

(4) Öñïíôßæåé ãéá ôçí áñ÷åéïèÝôçóç, ôç ÷ñÝùóç ôçò áë-

ëçëïãñáößáò êáé ìåôÜ ôï ÷åéñéóìü, ãéá ôç äáêôõëïãñÜ-

öçóç ôùí êåéìÝíùí.

(5) ÌåôÜ ôçí õðïãñáöÞ ôùí åããñÜöùí áðü ôïõò áñìü-

äéïõò ðáñáëáìâÜíåé ôçí áëëçëïãñáößá êáé ìåñéìíÜ ãéá

ôç óöñÜãéóç êáé ôç äéåêðåñáßùóÞ ôçò.

(6) Ðáñáäßäåé óôïí ÐñïúóôÜìåíï ôïõ Ãñáöåßïõ ôçí áë-

ëçëïãñáößá ðïõ öÝñåé ôçí Ýíäåéîç "ðñïóùðéêÞ" ÷ùñßò íá

áðïóöñáãßæåé áõôÞ.

¢ñèñï 10

ÊáèÞêïíôá ÐñïúóôáìÝíïõ ÊÝíôñïõ Åðé÷åéñÞóåùí

ÊáèÞêïíôá ÐñïúóôáìÝíïõ óôï ÊÝíôñï Åðé÷åéñÞóåùí

åêôåëåß Áîéùìáôéêüò Þ ÁíèõðáóðéóôÞò Ë.Ó. êáé Ý÷åé ôá

åîÞò êáèÞêïíôá:

á. ÄÝ÷åôáé ôéò ôçëåöùíéêÝò êáôáããåëßåò ãéá ôá áäéêÞ-

ìáôá ðïõ áíÜãïíôáé óôçí áðïóôïëÞ ôïõ Ãñáöåßïõ,

áíáöÝñåé ãé' áõôÝò ÷ùñßò ÷ñïíïôñéâÞ óôïí ÐñïúóôÜìå-

íï ôïõ Ãñáöåßïõ êáé åíåñãåß óýìöùíá ìå ôéò ïäçãßåò

ôïõ.

â. Óõíôïíßæåé êáé êáôåõèýíåé ôéò ÏìÜäåò Äßùîçò, ìÝóù

ôïõ ñáäéïôçëåöùíéêïý êÝíôñïõ, óýìöùíá ìå ôéò åíôïëÝò

êáé ïäçãßåò ôïõ ðñïúóôÜìåíïõ ôïõ Ãñáöåßïõ.

ã. ÅðéâëÝðåé ðñïóùðéêÜ Þ äéá ôïõ âïçèïý ôïõ, þóôå íá

åêôåëïýíôáé êáíïíéêÜ üëåò ïé ìåôáãùãÝò ôùí êñáôïõìÝ-

íùí ðïõ ðñïãñáììáôßæïíôáé áðü ôïí áñìüäéï ÔïìÝá.

¢ñèñï 11

ÊáèÞêïíôá âïçèïý ÐñïúóôáìÝíïõ ÊÝíôñïõ Åðé÷åéñÞóåùí

Âïçèüò ôïõ ÐñïúóôáìÝíïõ óôï ÊÝíôñï Åðé÷åéñÞóåùí

ïñßæåôáé Õðáîéùìáôéêüò Ë.Ó. Þ Ëéìåíïöýëáêáò êáé åêôåëåß

ôá êáèÞêïíôá ðïõ ôïõ áíáèÝôåé ï Áîéùìáôéêüò Õðçñå-

óßáò.

¢ñèñï 12
Åðéèåþñçóç Ãñáöåßïõ

Ôï Ãñáöåßï Åóùôåñéêþí ÕðïèÝóåùí åðéèåùñåßôáé ôá-
êôéêþò ôïí Éïýíéï êáé ÄåêÝìâñéï êÜèå Ýôïõò êáé åêôÜêôùò
üôáí êñéèåß áðáñáßôçôï, áðü ôïí Ãåíéêü ÃñáììáôÝá ôïõ
Õðïõñãåßïõ ÅìðïñéêÞò Íáõôéëßáò.

¢ñèñï 13
ÔåëéêÝò äéáôÜîåéò - Ñýèìéóç ëåðôïìåñåéþí

1. ÊáôÜ ôç äéåñåýíçóç ôùí õðïèÝóåùí, ç éåñáñ÷ßá ôùí
âáèìþí, äåí áðïôåëåß êþëõìá ìåôáîý åñåõíþíôïò êáé
åñåõíùìÝíïõ.

2. Óôéò ðåñéðôþóåéò äéåñåýíçóçò õðïèÝóåùí ðïõ áöï-
ñïýí ôï ðñïóùðéêü Ë.Ó. óå áõôÝò ìåôÝ÷åé ìüíï ôï óôñá-
ôéùôéêü ðñïóùðéêü ôïõ Ãñáöåßïõ Åóùôåñéêþí ÕðïèÝóå-
ùí, åíþ óôéò ðåñéðôþóåéò äéåñåýíçóçò õðïèÝóåùí ðïõ
áöïñïýí ôïõò ðïëéôéêïýò õðáëëÞëïõò ôïõ ÕÅÍ êáé ôùí
åðïðôåõïìÝíùí íïìéêþí ðñïóþðùí äçìïóßïõ äéêáßïõ
óõììåôÝ÷ïõí êáé ïé ðïëéôéêïß õðÜëëçëïé ôïõ Ãñáöåßïõ. 

3. Ïé õðçñåôïýíôåò óôï Ãñáöåßï Åóùôåñéêþí ÕðïèÝóå-
ùí áó÷ïëïýíôáé áðïêëåéóôéêÜ ìå ôá êáèÞêïíôÜ ôïõò êáé
äåí äéáôßèåíôáé ãéá ôçí åêôÝëåóç ïðïéáóäÞðïôå Üëëçò
õðçñåóßáò.

¢ñèñï 14
¸íáñîç éó÷ýïò

Ç éó÷ýò ôïõ ðáñüíôïò äéáôÜãìáôïò áñ÷ßæåé áðü ôç äç-
ìïóßåõóÞ ôïõ óôçí Åöçìåñßäá ôçò ÊõâåñíÞóåùò.

Óôïí Õðïõñãü ÅìðïñéêÞò Íáõôéëßáò áíáèÝôïõìå ôç äç-
ìïóßåõóç êáé åêôÝëåóç ôïõ ðáñüíôïò äéáôÜãìáôïò.

ÁèÞíá, 20 Öåâñïõáñßïõ 2002
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