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Ôñüðïò ôÞñçóçò êáé åíçìÝñùóçò ôïõ ðñïóùðéêïý ìç-
ôñþïõ ôùí äçìïóßùí õðáëëÞëùí êáé ôùí õðáëëÞëùí
Í.Ð.Ä.Ä. ðïõ õðÜãïíôáé óôéò äéáôÜîåéò ôïõ Êþäéêá Êá-
ôÜóôáóçò Äçìïóßùí Ðïëéôéêþí Äéïéêçôéêþí ÕðáëëÞ-
ëùí êáé ÕðáëëÞëùí Í.Ð.Ä.Ä.

O ÐÑÏÅÄÑÏÓ
ÔÇÓ ÅËËÇÍÉÊÇÓ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁÓ

¸÷ïíôáò õðüøç:
1) Ôéò äéáôÜîåéò ôçò ðáñ. 6 ôïõ Üñèñïõ 23 ôïõ «Êþäéêá

ÊáôÜóôáóçò Äçìïóßùí Ðïëéôéêþí Äéïéêçôéêþí ÕðáëëÞ-
ëùí êáé ÕðáëëÞëùí Í.Ð.Ä.Ä. êáé Üëëåò äéáôÜîåéò» ðïõ êõ-
ñþèçêå ìå ôï N. 2683/1999 (ÖÅÊ 19/Á´).

2) Ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Üñèñïõ 29Á ôïõ N. 1558/1985 (ÖÅÊ
137/Á´), üðùò áõôü ðñïóôÝèçêå ìå ôï Üñèñï 27 ôïõ Í.
2081/1992 (ÖÅÊ 154/Á´) êáé ôñïðïðïéÞèçêå ìå ôï Üñèñï 1
ðáñ. 2á ôïõ Í. 2469/1997 (ÖÅÊ 38/Á´).

3) Ôï ãåãïíüò üôé ôï ðáñüí äéÜôáãìá äåí ðñïêáëåß äá-
ðÜíç óå âÜñïò ôïõ Êñáôéêïý Ðñïûðïëïãéóìïý.

4) Ôçí õð� áñéèì. 635/2002 Ãíùìïäüôçóç ôïõ Óõìâïõëßïõ
ôçò Åðéêñáôåßáò ìå ðñüôáóç ôïõ Õðïõñãïý Åóùôåñéêþí,
Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò, áðïöáóßæïõìå:

¢ñèñï 1
Ðñïóùðéêü Ìçôñþï ôïõ ÕðáëëÞëïõ

1. Ôï ðñïóùðéêü ìçôñþï ôïõ õðáëëÞëïõ ðåñéëáìâÜíåé
üëá ôá óôïé÷åßá ôá ïðïßá ðñïóäéïñßæïõí ôçí áôïìéêÞ, ïé-
êïãåíåéáêÞ, ðåñéïõóéáêÞ êáé õðçñåóéáêÞ ôïõ êáôÜóôáóç.

Ôá óôïé÷åßá ôïõ ðñïóùðéêïý ìçôñþïõ ôáîéíïìïýíôáé
ùò åîÞò:

á)  Óôïé÷åßá ôáõôüôçôáò ôïõ õðáëëÞëïõ, ôá óôïé÷åßá ôçò
óõæýãïõ êáé ôùí ðáéäéþí ôïõ. 

â) Óôïé÷åßá ðåñéïõóéáêÞò êáôÜóôáóçò ôïõ ßäéïõ, ôçò óõ-
æýãïõ êáé ôùí ðáéäéþí ôïõ. 

Ôá óôïé÷åßá áõôÜ õðïâÜëëïíôáé áðü ôïí õðÜëëçëï óôçí
õðçñåóßá ôïõ ìå õðåýèõíç äÞëùóç êáôÜ ôï äéïñéóìü ôïõ.
Ìå ôïí ßäéï ôñüðï äçëþíåôáé õðï÷ñåùôéêÜ êÜèå ïõóéþ-
äçò ìåôáâïëÞ ôùí óôïé÷åßùí áõôþí. ÅéäéêÜ ãéá ôç äÞëùóç
ðåñéïõóéáêÞò êáôÜóôáóçò åöáñìüæïíôáé ïé äéáôÜîåéò
ôïõ Üñèñïõ 28 ôïõ Êþäéêá ÊáôÜóôáóçò Äçìïóßùí Ðïëé-
ôéêþí Äéïéêçôéêþí ÕðáëëÞëùí êáé ÕðáëëÞëùí Í.Ð.Ä.Ä.
üðùò êõñþèçêå ìå ôï Í. 2683/1999.

ã) Ôßôëïé óðïõäþí Þ Üëëá ôõðéêÜ ðñïóüíôá.

ä) ÁðïöÜóåéò, Ýããñáöá Þ Üëëá óôïé÷åßá ðïõ áíáöÝñï-
íôáé óôçí õðçñåóéáêÞ ãåíéêÜ êáôÜóôáóç êáé äñáóôçñéü-
ôçôá ôïõ õðáëëÞëïõ (äéïñéóìüò, ðñïûðçñåóßá, êëÜäïò,
ðñïáãùãÝò, ìåôáâïëÝò, óõììåôï÷Þ óå óõëëïãéêÜ üñãá-
íá, ê.ë.ð.).

å) ÅêèÝóåéò áîéïëüãçóçò ôïõ õðáëëÞëïõ ôùí ôåëåõôáß-
ùí ïêôþ (8) åôþí. 

óô) ÇèéêÝò áìïéâÝò - ÐïéíÝò.
æ) ¢äåéåò (ÁíáññùôéêÝò - ËïéðÝò).
ç) Óôïé÷åßá ðïõ êáôáèÝôåé ï ßäéïò ï õðÜëëçëïò óôçí

õðçñåóßá ôïõ æçôþíôáò íá ðåñéëçöèïýí óôï ðñïóùðéêü
ôïõ ìçôñþï, åöüóïí ó÷åôßæïíôáé ìå ôçí õðçñåóéáêÞ ôïõ
êáôÜóôáóç Þ åßíáé ðñüóöïñá ãéá ôçí áîéïëüãçóÞ ôïõ.

3. Ãéá ôï ðñïóùðéêü ìçôñþï êÜèå õðáëëÞëïõ ôçñåßôáé
êáôÜ ÷ñïíïëïãéêÞ óåéñÜ åõñåôÞñéï ôùí óôïé÷åßùí ðïõ ðå-
ñéëáìâÜíïíôáé ó' áõôü ôüóï óå Ýããñáöç üóï êáé óå çëå-
êôñïíéêÞ ìïñöÞ.

4. ÊÜèå óôïé÷åßï ðïõ áöïñÜ ôçí õðçñåóéáêÞ êáôÜóôá-
óç êáé äñáóôçñéüôçôá ôïõ õðáëëÞëïõ êïéíïðïéåßôáé õðï-
÷ñåùôéêÜ óôçí áñìüäéá ãéá ôçí ôÞñçóç ôïõ ðñïóùðéêïý
ìçôñþïõ õðçñåóßá ðñïêåéìÝíïõ íá ôåèåß óôï ðñïóùðéêü
ôïõ ìçôñþï êáèþò êáé óôïí åíäéáöåñüìåíï õðÜëëçëï.

¢ñèñï 2
Áöáßñåóç óôïé÷åßùí áðü ôï ðñïóùðéêü ìçôñþï.

1. Ï õðÜëëçëïò, ìå áßôçóç ðïõ õðïâÜëëåôáé óôïí ðñïú-
óôÜìåíï ôçò ïéêåßáò õðçñåóßáò ðñïóùðéêïý, ìðïñåß íá
æçôÞóåé ôçí áöáßñåóç, áðü ôï ðñïóùðéêü ôïõ ìçôñþï, ôùí
óôïé÷åßùí ôçò ðåñéðôþóåùò ç´ ôçò ðáñ. 2 ôïõ Üñèñïõ 1 ôïõ
ðáñüíôïò Þ óôïé÷åßùí ìç íïìßìùò ðåñéëçöèÝíôùí óôï
ðñïóùðéêü ôïõ ìçôñþï. Óå ðåñßðôùóç ðïõ ç áßôçóç áðïñ-
ñéöèåß Þ äåí áðáíôçèåß ìÝóá óå äÝêá (10) çìÝñåò áðü ôçí
õðïâïëÞ ôçò, åðéôñÝðåôáé ç õðïâïëÞ áßôçóçò áöáßñåóçò
óôïé÷åßùí óôï éåñáñ÷éêþò ðñïúóôÜìåíï üñãáíï ôçò õðç-
ñåóßáò Þ ôïõ Í.Ð.Ä.Ä. ìÝóá óå äÝêá (10) çìÝñåò áðü ôçí
ðÜñïäï ôçò áíùôÝñù äåêáÞìåñçò ðñïèåóìßáò Þ áðü ôçí
êïéíïðïßçóç ôçò áðïññéðôéêÞò áðüöáóçò, áí áõôÞ ãßíåé
íùñßôåñá. Ôï ôåëåõôáßï áðïöáóßæåé ìÝóá ó´ Ýíá (1) ìÞíá
áðü ôçí õðïâïëÞ ôçò áßôçóçò áöáßñåóçò.

2. Ôá óôïé÷åßá ðïõ áöáéñïýíôáé áðü ôï ðñïóùðéêü ìç-
ôñþï êáôáãñÜöïíôáé óå åéäéêÞ êáôÜóôáóç. Ãéá ôçí åíçìÝ-
ñùóç ôïõ âïçèçôéêïý ðñïóùðéêïý ìçôñþïõ ðïõ ðñï-
âëÝðåôáé óôï Üñèñï 3 ôïõ ðáñüíôïò, ï ðñïúóôÜìåíïò ôçò
õðçñåóßáò ðñïóùðéêïý áðïóôÝëëåé áíôßãñáöï ôçò ùò
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Üíù åéäéêÞò êáôÜóôáóçò óôçí õðçñåóßá ðïõ õðçñåôåß ï
õðÜëëçëïò. Ìå âÜóç ôï áíôßãñáöï áõôü ï ðñïúóôÜìåíïò
ôçò õðçñåóßáò ðïõ ôçñåß ôï âïçèçôéêü ðñïóùðéêü ìç-
ôñþï áöáéñåß ôá áíôßóôïé÷á óôïé÷åßá.

¢ñèñï 3
Âïçèçôéêü Ðñïóùðéêü Ìçôñþï.

1. Óå ðåñßðôùóç ìåôÜèåóçò ôïõ õðáëëÞëïõ óõãêñïôåß-
ôáé âïçèçôéêü ðñïóùðéêü ìçôñþï ðïõ ôïí óõíïäåýåé
óôçí õðçñåóßá, óôçí ïðïßá ìåôáôßèåôáé.

2. Ôï âïçèçôéêü ðñïóùðéêü ìçôñþï ðåñéëáìâÜíåé áíôß-
ãñáöá ôùí áðáñáßôçôùí óôïé÷åßùí ôïõ ðñïóùðéêïý ìç-
ôñþïõ, óýìöùíá ìå ôéò äéáêñßóåéò ôïõ Üñèñïõ 1 ôïõ ðá-
ñüíôïò (äéïñéóìüò, ðñïáãùãÞ, ìåôÜèåóç, ê.ë.ð.).

3. Ï ðñïúóôÜìåíïò ôçò õðçñåóßáò ðñïóùðéêïý üðïõ
ìåôáôßèåôáé ï õðÜëëçëïò ôçñåß ôï âïçèçôéêü ðñïóùðéêü
ìçôñþï, êáôÜ ôïõò üñïõò ôïõ Üñèñïõ 4 ôïõ ðáñüíôïò.

¢ñèñï 4
ÔÞñçóç êáé åíçìÝñùóç ôùí óôïé÷åßùí

ôïõ ðñïóùðéêïý ìçôñþïõ.

1. Ôï ðñïóùðéêü ìçôñþï óõãêñïôåßôáé ìå ôï äéïñéóìü
ôïõ õðáëëÞëïõ êáé äéáôçñåßôáé ìåôÜ ôçí áðï÷þñçóç áõ-
ôïý áðü ôçí õðçñåóßá, ãéá üóï ÷ñüíï êáôáâÜëëåôáé óý-
íôáîç. Óå ðåñßðôùóç ðïõ äåí êáôáâÜëëåôáé óýíôáîç äéá-
ôçñåßôáé ãéá äÝêá (10) ÷ñüíéá áðü ôçí êáè´ ïéïíäÞðïôå
ôñüðï ëýóç ôçò õðáëëçëéêÞò ó÷Ýóçò.

2. Ï ðñïúóôÜìåíïò ôçò ïéêåßáò õðçñåóßáò ðñïóùðéêïý
åßíáé õðåýèõíïò ãéá ôçí ôÞñçóç, áóöáëÞ öýëáîç êáé åíç-
ìÝñùóç üëùí ôùí óôïé÷åßùí ðïõ óõãêñïôïýí ôï ðñïóù-
ðéêü ìçôñþï, üðùò åðßóçò êáé ãéá ôç äéáâßâáóç ôùí óôïé-
÷åßùí áõôþí, üôáí áõôü åðéâÜëëåôáé áðü åéäéêÝò äéáôÜîåéò
íüìùí, áöïý ðñïçãïõìÝíùò åíçìåñþóåé ó÷åôéêÜ ôïí
õðÜëëçëï, ëáìâÜíïíôáò üëá ôá áðáñáßôçôá ìÝôñá ãéá ôç
äéáóöÜëéóç ôïõ áðïññÞôïõ ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ áõôïý.
ÁíÜëïãá ìå ôéò áíÜãêåò ôçò õðçñåóßáò, ï ðñïúóôÜìåíïò
ôçò õðçñåóßáò ðñïóùðéêïý ìðïñåß íá ïñßæåé ãéá ôçí åêôÝ-
ëåóç ôùí áíùôÝñù êáèçêüíôùí õðáëëÞëïõò ðïõ õðçñå-
ôïýí óôçí ïñãáíéêÞ ìïíÜäá, óôçí ïðïßá áõôüò ðñïÀóôá-
ôáé Þ óôéò õðïêåßìåíåò óå áõôÞí ìïíÜäåò.

3. ÊÜèå õðÜëëçëïò äéêáéïýôáé íá ëáìâÜíåé ãíþóç ôïõ
ðñïóùðéêïý ôïõ ìçôñþïõ. 

4. ÐÝñáí ôùí ïñéæïìÝíùí óôéò ðñïçãïýìåíåò ðáñáãñÜ-
öïõò 2 êáé 3 êáé ìå ôçí åðéöýëáîç ôùí äéáôÜîåùí ôçò ðá-
ñáãñÜöïõ 5 ôïõ Üñèñïõ 23 ôïõ Êþäéêá ÊáôÜóôáóçò Äç-
ìïóßùí Ðïëéôéêþí Äéïéêçôéêþí ÕðáëëÞëùí êáé ÕðáëëÞëùí
Í.Ð.Ä.Ä. ðïõ êõñþèçêå ìå ôï Í. 2683/1999, áðïêëåßåôáé
ç ãíþóç êáé ðñüóâáóç ïéïõäÞðïôå ôñßôïõ óôï ðåñéå÷ü-
ìåíï ôùí óôïé÷åßùí ôïõ ðñïóùðéêïý ìçôñþïõ.

5. Ôá óôïé÷åßá ôïõ ðñïóùðéêïý ìçôñþïõ êáôá÷ùñïý-
íôáé êáé õðüêåéíôáé óå åðåîåñãáóßá ìå çëåêôñïíéêü ôñü-
ðï. ÊáôÜ ôç êáôá÷þñçóç êáé åðåîåñãáóßá ëáìâÜíïíôáé
üëá ôá áíáãêáßá ìÝôñá þóôå íá áðïêëåßåôáé :

(á) ç ðñüóâáóç ïéïõäÞðïôå ôñßôïõ óå áõôÜ, óýìöùíá
êáé ìå ôá ïñéæüìåíá óôçí ðñïçãïýìåíç ðáñÜãñáöï 4 ôïõ
ðáñüíôïò Üñèñïõ êáé

(â) ç áëëïßùóç, êáôáóôñïöÞ, áðþëåéá ôùí óôïé÷åßùí
ðïõ ôçñïýíôáé çëåêôñïíéêÜ.

6. Ç ôÞñçóç êáé åðåîåñãáóßá ôùí óôïé÷åßùí ôïõ ðñïóù-
ðéêïý ìçôñþïõ ôïõ õðáëëÞëïõ, êáèþò êáé ïé õðï÷ñåþ-

óåéò ôùí õðåýèõíùí ãéá ôçí ôÞñçóç áõôïý, äéÝðïíôáé óõ-
ìðëçñùìáôéêÜ áðü ôéò åêÜóôïôå éó÷ýïõóåò äéáôÜîåéò ãéá
ôçí åðåîåñãáóßá äåäïìÝíùí ðñïóùðéêïý ÷áñáêôÞñá.

¢ñèñï 5
ÐåñéïäéêÞ êáôáóôñïöÞ åêèÝóåùí áîéïëüãçóçò

ïõóéáóôéêþí ðñïóüíôùí.

1. Ôïí ÉáíïõÜñéï êÜèå ÷ñüíïõ, ïé ðñïúóôÜìåíïé ôùí õðç-
ñåóéáêþí ìïíÜäùí ðïõ ôçñïýí ôá ðñïóùðéêÜ ìçôñþá
ôùí õðáëëÞëùí, áöáéñïýí áðü áõôÜ êáé êáôáãñÜöïõí óå
åéäéêÝò êáôáóôÜóåéò ãéá êáôáóôñïöÞ, ôéò åêèÝóåéò áîéï-
ëüãçóçò ïõóéáóôéêþí ðñïóüíôùí, åêôüò áðü áõôÝò ôùí
ôåëåõôáßùí êÜèå öïñÜ ïêôþ (8) åôþí êáé üóåò ôùí ðñïç-
ãïõìÝíùí åôþí Ý÷ïõí ó÷Ýóç ìå åêêñåìåßò äßêåò óå ïðïé-
ïäÞðïôå âáèìü.

2. Ìå áðüöáóç ôïõ ïéêåßïõ êáôÜ ðåñßðôùóç õðïõñãïý
óõíéóôÜôáé ôï ÄåêÝìâñéï êÜèå ÷ñüíïõ, ôñéìåëÞò åðéôñï-
ðÞ ðïõ áðïôåëåßôáé áðü ôïí ðñïúóôÜìåíï ôçò Äéåýèõíóçò
äéïéêçôéêïý Þ ðñïóùðéêïý, Ýíáí õðÜëëçëï ôçò ïéêåßáò
õðçñåóßáò êáé Ýíáí åêðñüóùðï ôùí õðáëëÞëùí, ï ïðïß-
ïò èá ïñßæåôáé áðü ôçí áíôéðñïóùðåõôéêüôåñç ðñùôï-
âÜèìéá óõíäéêáëéóôéêÞ ïñãÜíùóç ôçò õðçñåóßáò.

¸ñãï ôçò ÅðéôñïðÞò áõôÞò åßíáé íá êáôáóôñÝöåé ïëï-
ó÷åñþò, ìå ôïí ðñïóöïñüôåñï, êáôÜ ôçí êñßóç ôçò, ôñü-
ðï, üëåò ôéò åêèÝóåéò ðïõ èá ôçò ðáñáäßäïíôáé áðü ôïí
áñìüäéï ðñïúóôÜìåíï ìå âÜóç ó÷åôéêÞ êáôÜóôáóç.

3. Ç ÅðéôñïðÞ ìÝ÷ñé 30 Éáíïõáñßïõ êÜèå ÷ñüíïõ ðñÝðåé
íá Ý÷åé óõíôÜîåé ðñáêôéêü êáôáóôñïöÞò ôùí åêèÝóåùí
ðïõ ðåñéëáìâÜíïíôáé óôçí ïéêåßá êáôÜóôáóç, ç ïðïßá
áðïôåëåß áíáðüóðáóôï ðáñÜñôçìá ôïõ ðñáêôéêïý áõ-
ôïý. Ôï ðñáêôéêü õðïãñÜöåôáé áðü üëá ôá ìÝëç ôçò êáé
ðáñáäßäåôáé óôçí áñìüäéá õðçñåóßá äéïéêçôéêïý Þ ðñï-
óùðéêïý ãéá öýëáîç. Ó÷åôéêÞ óçìåßùóç ãéá êÜèå Ýêèåóç
áîéïëüãçóçò ðïõ êáôáóôñÝöåôáé, ãßíåôáé ìå åõèýíç ôçò
õðçñåóßáò äéïéêçôéêïý Þ ðñïóùðéêïý êáé óôï åõñåôÞñéï
ôïõ ïéêåßïõ ðñïóùðéêïý ìçôñþïõ ìå ìíåßá ôïõ áíôßóôïé-
÷ïõ ðñáêôéêïý êáôáóôñïöÞò.

4. Ãéá ôçí åíçìÝñùóç ôïõ âïçèçôéêïý ðñïóùðéêïý ìç-
ôñþïõ, áðïóôÝëëåôáé óôçí õðçñåóßá ðïõ õðçñåôåß ï
õðÜëëçëïò ìå åõèýíç ôïõ ðñïúóôáìÝíïõ ôçò õðçñåóßáò
äéïéêçôéêïý Þ ðñïóùðéêïý, ìÝ÷ñé 10 Öåâñïõáñßïõ êÜèå
÷ñüíïõ, áðüóðáóìá ôïõ ùò Üíù ðñáêôéêïý êáôáóôñï-
öÞò. Ìå âÜóç ôï áðüóðáóìá áõôü, ï ðñïúóôÜìåíïò ôçò
õðçñåóßáò ðïõ ôçñåß ôï âïçèçôéêü ðñïóùðéêü ìçôñþï
ôïõ õðáëëÞëïõ áöáéñåß áðü áõôü êáé êáôáóôñÝöåé ôéò
áíôßóôïé÷åò åêèÝóåéò áîéïëüãçóçò.

¢ñèñï 6

Ç éó÷ýò ôïõ ðáñüíôïò áñ÷ßæåé áðü ôç äçìïóßåõóÞ ôïõ
óôçí Åöçìåñßäá ôçò ÊõâåñíÞóåùò.

Óôïí Õðïõñãü Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé
ÁðïêÝíôñùóçò áíáèÝôïõìå ôç äçìïóßåõóç êáé åêôÝëåóç
ôïõ ðáñüíôïò äéáôÜãìáôïò.

ÁèÞíá, 5 Áõãïýóôïõ 2004
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